Handhavandeguide: Rapporterna | uppfoljning

Innevarande version vid senaste uppdatering: 2.21.0

Mer information om Ladok

Mer utbildningsmaterial hittar du pa Ladok.se:

Systemdokumentationen och dess funktionsbeskrivningar beskriver systemet som helhet:


https://ladok.se/utbildningsmaterial
https://confluence.its.umu.se/confluence/display/LD/Ladok+dokumentation+-+Startsida

Innehallsforteckning

Syfte

Syftet med handhavandeguiden ar att exemplifiera olika satt att soka ut uppféljningsdata, bl a for att kunna géra
en Arsredovisning, soka ut statistik vid forfragningar samt ta fram uppgifter som behévs for I6pande uppféljning.

Handhavandeguiden forutsatter att du k&nner till grundlaggande begrepp inom Ladok och uppfdljning.
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Rapporterna i Uppféljning




Rapporternai Uppféljning

Rapporter

Under fliken Uppfdljning finns menyvalet Rapporter.

Har valjer du den rapport som du vill arbeta med.

De rapporter som finns idag ar:

+ Genomstrémning kurspaketeringstillfalle
+ Genomstrémning kurstillfélle

+ Helarsekvivalenter — aktivitet

* Helarsprestationer

+ Helarsstudenter

» Studenter utan godkénda resultat
 Studenter utan pavisbar aktivitet
+ Studiedeltagande — aktivitet

+ Studiedeltagande — antagning

+ Studiedeltagande — registrering

+ Studietid — aktivitet

+ Utfardade bevis

Klicka pa €J i Ladok for att se en kort forklaring for
respektive uppféljningsrapport.

2023-07-03

Studiedokumentation

Ladol«

Rapporter Utfall HST och HPR  Gruppering av finansieringsformer

Utbildningsinformation [REjsGinist:

Rapporter

Genomstrémning kurspaketeringstilifalle. @

»arametrar _]
Genomstrémning kurstillfalle

Benamning
Helarsekvivalenter-aktivitat
Helarsprestationer
Helarsstudaenter

Studenter utan godkanda resultat
Studenter utan pavisbar aktivitet
Studiedeltagande-aktivitet
Studiedeltagande-antagning

Studiedeltagande-registrering

Studietid-aktivitet

Utfardade bevis
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Systemadmini:



Definiera utsékningsparametrar

Uttagsdatum

Uttagsdatum ar alltid "dagens datum” (defaultvarde)
om du inte aktivt valjer att &ndra det. Notera att
detta inte galler genomstromningsrapporterna.

Utsdkningsperiod

Har valjer du den utsékningsperiod som du vill ha
med, antingen genom att skriva in datum, eller
genom att vélja fran listan. | detta fallet 2017.
Utsokningsperioden blir da automatiskt 2017-01-01
— 2017-12-31. Detta géller alla rapporter.

Du kan anvanda period t ex host- eller vartermin for
att propagera en viss termin. Du slipper da att
komma ihag datum for terminen.

2023-07-03

X a | | 20230116 B | — | 2023-06-04 E|

Uttagsdatum * 2023-06-28 &
Utsokningsperiod * VT2023
Listboxar Q

Orpanisationsenhet

2023
(0000) Datavetenskapliga insti
(0001) Foretagsekonomiska in V12023
(0002) Uppdragsavdelningsn
(0003) Matematiska institutions HT2023

Lista | Begrénsningar 2023V

Nybériare 2023H

studieaktivitet fran = | 1 2022

[] palarosate VT2022

(] pasenare del HT2022
2022V

Lokal mérkning: avser utbildningstyp

Handhavandeguide-Ladok-2.21.0-Rapporter i Uppfdljning

. [bildningsform
I Hsgskoleutbildning

sta | Begrénsningar

tudieaktivitet
-an Till
% 100

-

Lokal méarkning: nyckel

Studieordning

- Hégskoleuthildning, 2007 ars studie:

Lista | Begrinsningar

Studiefinansiering

(AUH) Annan anstallning utanfor hic
(DTE) Dotorandtjanst, extern finansi
(DTI) Doktorandtjgnst, intern finansis
(DTJ) Doktorandanstallning

Lista | Eegrénsningar

Lokal markning: varde




Gor val for att begransa utsékningen

| rapporterna kan du begransa utsékningen
genom att valja i listboxarna. Om ingen
begransning gors hamtas all data inom den
tidsperiod som angivits.

Begransningsparametern Fristaende kurser

Avser alla kurser(kurstillfallen) som ligger
utanfor en kurspaketeringstillfallesstruktur,
oavsett typ av kurspaketering och
utbildningsform.

2023-07-03

Helarsprestationer

(0000) Datavetenskapliga institutionen -
(0001) Foretagsekonomiska institutionen .
(0002) Uppdragsavdelningen
(0003) Matematiska institutionen

Lista | Begrénsningar

4

Finansieringsform
(A) Aspirantutbildning
(AF) Refugenprojektet
(ALU) Alumn, med examen r KTH (gj HST-HPR)
(B) Basarsutbildning

Lista | Eegrénsningar

4 -’E

Kurspaketering

2

-

l‘Lista | Begransningar E] Wisa avvecklade

Fristaende kurser

[ Endast fristaende kurser

Beharighetsgivande férutbildning
Hiagskaleuthildning
Polisuthildning
Uppdragsuthildning

Lista | Begrénsningar

Utfdrande organisationsenhet

(0000) Datavetenskapliga institutionen
(0001) Foretagsekonomiska institutionen
(0002) Uppdragsavdelningen
(0003) Matematiska institutionen

Lista | Begrénsningar

Underliggande paketering
Walj overliggande kurspaketering

Lista | Begrénsningar
Studieavgiftsbetalning
@ inget val

(C) Betalande
() Ej betalande

-

-

Beharighetsgivande forutbildning (poang)

BEehorighetsgivande forutbildning (timmar)

Behaorighetsgivande forutbildning {(veckor)

Higskoleutbildning, 1993 ars studieordning

Lista | Begrénsningar

Utbildningsomrade

Dansomradet
Designomradat
Farmaceutiska omradet
Humanistiska lq:mrédet

Lista | BEegrénsningar

Utbildningstypsgrupp
Forskarmiva
Forutbildning
Grund och avancerad niva
Polisuthildning

Lista | Begrinsningar

Utbytesalternativ

Uthytestilifalle, inresande (1893UTFI)
Uthytestillfalle, inresande (2007UTFI)
Uthytestillfalle, utresande (1983UTFU)
Uthytestillfalle, utresande (2007UTFUY

Lista | Begrénsningar

4_»@ 4 -rﬂ 4 -»H

(2]

Uttagsdatum * 20230628 E

Utsbkningsperiod * VEU pBI"iOd - Fran i | - | Till ﬁ

Utsokning av sent Fran E| - | Till E|

inkomna prestationer — —

Listboxar €

Organisationsenhet Uthildningsform Studieordning Finansieringsformsgrupp

Lista | Begrénsningar

Utbildningstyp for kurspaketering

Kurspaket (2007KP)
Program (2007PRG)
Program (FUPPRG)
Program (FUVPRG)

Lista | Begrénsningar

Utbildningstyp for kurs.

(2007FDU) Deltagande utan omfattning, forskamiva =
(2007 GADU) Deltagande utan omfatining, grund- c(.
(2007VF) Forskningsarbete

(2007WFUQ) Forskningsarbete (utan angiven omfat »

Lista | Begrinsningar

Land
Australien -
Schweiz
Storbritannien

Lista | Begrénsningar
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Gruppera resultatet av utsékningen

Detaljniva och sorteringsordning gér att paverka till viss del med Gruppera resultat pa foliande satt
grupperingsvalen. Anvandaren har mojlighet att gruppera resultatet i
upp till sex nivaer.

Walj grupperingsniva v

. . ) Vlj grupperingsniva
Datat i rapporten kommer att grupperas i enlighet med anvandarens Organisationsenhet
val och summeringen sker for varje unik kombination av dessa val. Utbildningsform
Gjorda val styr ocksa vilka kolumner som inkluderas i _| Studieordning

rapportresultatet och vilka val som ér tillgangliga beror pa vilken Finansieringsform o
rapport anvandaren valt. H Utforande organizationsenhet l

Visning av resultatet Utbildningsomrade

Utbildningstyp fér kurspaketering i
Om ingen gruppering gors presenteras endast en rad med en Utbildningstyp for kurs M
totalsumma férdelat p& kvinnor och mén vid larosatet. Siffran som Studieavgiftsbetalning

visas i kolumnen Total ar densamma som anges under tabellen vid |~~~ Yibytesalternativ
Total. Beroende pa rapport sa utgor Total antingen antal traffar eller Y
unika individer.

| Lokal markn

. . . . + Resultat
Vid gruppering av olika rapportparametrar redovisas resultatet Program
med en rad per grupperingsniva med ett varde i kolumnen Total och Inriktning Summering
alla raders varden summeras och visas under tabellen vid Total. Utbytesavtal Kvinnor Man Total
Om det finns resultat som inte matchar den valda grupperingen Eﬂ:zgﬁfﬁ; 52,23333 34,74167 86,975
visas ledtexten "Ingar ej i vald gruppering”, dock endast for den \ Kurs
forsta grupperingsnivan. De efterfoljande grupperingsnivaerna far Total: 86,975 .

ingen ledtext men ingar i resultatet. Samtliga raders varden
summeras och visas under tabellen vid Total.

Program Summering

. . d Ben@mning Kvinnor Mén Total
Lokal méarknin g DANK Kandidatprogram i datateknik 0 1,875 1,875
) ) . ° FEK1 Kandidatprogram i foretagsekonomi 3,55 0 3,55
Tills vidare ar det enbart mgjligt att begransa och gruppera pa den TMATK Kandidatprogram i matematik 1,75 25 425
markn | ng som fln ns pé Utb”d ningstypen K urs. | ngen hansyn tas tl" LALKP Kompletterande pedagogisk utbildning: Amneslarare grundskolans ak 7-9, ett undervisningsamne 4,01667 1,61667 5,63333
. . o . P HAMKE Media and Communication Studies: Culture, Collaborative Media, and Creative Industries, Master's programme (One-Year) 1,25 1,0 2,25
lokal méarkning pa kurspaketering eller tillfallen. FUNTB Naturvetenskapligt/tekniskt basdr 0 10 10
. . a . a NZNTB Naturvetenskapligt/tekniskt basar 1,5 1,5 3,0
Kan anvéndas i rapporterna Helarsprestationer, Helarsstudenter VGSUU Sjukskbterskeprogrammet 3916667 22.39167 6165833
och Studiedeltagande-registrering. Ingér e} i veld gruppering 1.0 285833 385833

Total: 86,975




Spara utsékningsparametrar och exportera datat

Exportera datat

Du kan ladda ned data fran din utsékning som en fil
som du kan arbeta med i Excel. Valj att:

+ Exporteraresultat: d.v.s. hdmta det resultat som
visas pa skarmen

+ Exportera underlag: d.v.s. det data som ligger till
grund for resultatet. Detta kréver dock sarskild
behdorighet, sa det &r inte sakert att du kan gora det.

Tips!

| den hamtade filen kan resultatet 0” och ”1” visas
som i exempelbilden nedan.

+ 0innebar ”nej” (i detta fall att studenten inte gar
en senare del av programmet)

* 1 innebar ”ja” (i detta fall att studenten gar en
senare del av programmet)

SENARE_DEL MARKERING ¢

n
n
19
19
19

R = T e R e T

2023-07-03

Lista | Begransningar Lista | Begransningar

Gruppera resultat pa foljande sétt

Program v Inriktning

Rens:} | Exportera = | | Skriv ut resy Itat| | Spara utaﬁkningspammetrar|

| Exportera resultat |

Handhavandeguide-Ladok-2.21.0-Rapporter i Uppfdljning

Program Inriktning
Kod Benamning Kod
DATIK Kandidatprogram i datateknik




Spara utsékningsparametrar och exportera datat

Spara utsékningsparametrar

Anvandare med sarskild behoérighet kan spara
de utsokningsparametrar man valt. Klicka pa
Spara som — Spara utsokningsparametrar

Genom att spara utsdkningsparametrar kan du
ateranvanda valda kombinationer av
rapportparametrar. Ett exempel ar
aterkommande rapporter som ars- och
delarsrapporter.

Ett tips ar att skriva in de begréansningar eller
grupperingar man gjort nar man sparar. Ex AR
2016V. B: HO, Kurstyp G/A, Ej Bet stud. avg.

2023-07-03

ladolk  Studiedokumentation
SCB-rapporter

Rapporter

Uthildningsinformation #jyoiiiii-48 Systemadministra

Helarsprestationer
Svensk benamning
Uttagsdatum * 2018-01-15
Engelsk bendmning *
Utsdkningsperiod * Valj period +| | Fran EI = | Til

Utsdkning av sent inkomna Fran
prestationer

Listboxar€®
Organisationsenhet

(0000) Datavetenskapliga institutionen

(0002) Uppdragsavdelningen
(0003) Matematiska institutionen
Lista | Begransningar

Kurspaketering
Wlj utbildningstyp for kurspaketering

Lista | Begransningar

Lokal mérkning: nyckel
(UTBYTES) Utbytesstudier

Lista | Begransningar

Gruppera resultat pa féljande sétt
Valj grupperingsniva

m Sparasom >

(0001) Féretagsekonomiska institutionen

[0 Visa avvecklade Lista | Begransningar

- Till EI

Utbildningsform

T A ¥ R S R T

Spara utstkningsparametrar

AR 2016V B: HO, Kurstyp GIA, Ej Bet stud. avg.

AR 2016V. B: HO, Kurstyp G/A, Ej Bet stud. avg.

47 1120

471120

=

Hégskaleutbildning T
My utbildningsform

Paolisutbildning

Uppdragsutbildning

/

Lista | Begransningar
Hamta

Underliggande paketering
Valj verliggande kurspaketering

@] Lokal markning: varde
Vélj Lokal mérkning: nyckel

Lista | Begréansningar

Spara som - /

Spara utsdkningsparametrar

Exportera resultat

Exportera underlag

Skriv ut resultat

B R T B o e B T I e

“p
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Se sparade utsékningsparametrar

Se dina sparade utsdkningsparametrar

Genom att g& ti"bak?- till den forsta sidan for ladok: Studiedokumentation  Utbildningsinformation @lss@iniitl Systemadministration Allsmiktig, Ev
rapporterna ser du dina sparade

utsokningsparametrar. Klicka p& benamningen -_ ‘apporter  S5CB-rapporter  Gruppering av finansieringsformer
for att ateranvanda dina utsékningsparametrar.

Beroende pa din behdrighet i Ladok kan du
gora ett antal val:

« Andra: andra benamningen pa de sparade

UtSﬁkningSparametrarna Sparade utstkningsparametrar
» Tabort: ta bort de sparade 50 % [+ € |1 > Visa andra anvindares sparade utsékningsparametrar [/
UtSOkmng_Sparametrame_l _ Rapport Benimning Utsdkningsperiod Status Skapad av Sparad
* Gor"publlk: GOor det mOJ'lqt for andra Helarsprestationer AR 2018V. B:HO Kurstyp G/A. Ej bet stud avg. 2018-01-15 - 2018-06-09  Privat Eva Allsmaktig 2019-08-07  Valj ~
a‘nv__anqare att se och anvanda dina Sparade Helarsprestationer AR 2017V B:HO Kurstyp GJ/A. Ejbet. stud. avg.  2017-01-01 - 2017-12-31  Privat Eva Allsmaktig 2019-08-07 Val) -
utsokningsparametrar - ' I
o m . o Andra
» Las: Benamningen pa de sparade
utsékningsparametrarna kan inte andras Tabort
eller tas bort (du kan lasa upp dem igen) Gor publik
Las

Se andras sparade utsdkningsparametrar

Genom att kryssa i rutan "Visa andra
anvandares sparade utsdkningsparametrar”
kan du se och ateranvanda andra anvandares

publika sparade utsokningsparametrar. Sparade utskningsparametrar

Anvandare med speciell behorighet kan aven s50% |v| € 1/1 % Visa andra anvindares sparade utsékningsparametrar ¥
se andra anvandares privata sparade

- " 9 Rapport Benamnin Utsékningsperio Status Skapad av Sparad
utsékningsparametrar samt &ndra, ta bort, 18sa PP | _ L _ g=p pagav pa B
och gt')ra publik/privat. Helarsprestationer AR 2018V, B:HO Kurstyp G/A. Ej bet stud. avg.  2018-01-15 - 2018-06-09 Eva Allsmakiig 2019-08-07 Valj -

Helarsprestationer AR 2017V B:HO Kurstyp G/A. Ejbet stud_avg. | 2017-01-01 - 2017-12-31 Ewva Allsmakiig 2019-08-07 Valj -
Studiedeltagande-aktivitet Annas utsokning 2019-08-02 2019-01-21 - 2019-06-07 Publik Anna Administrator 2019-08-07  Valj =
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