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Ansokan via Ladok for studenter

Larosatet kan aktivera ansokan i Ladok for studenter for att studenten sjalv ska kunna
ansoka om kursbevis. Studentens ansokan kommer in som ett arende i Ladok.

Sok fram och tilldela inkomna ansokningar

1. Gatill: Studiedokumentation » Avancerat » Studentarenden
2. Sok pa:

Arendetyp = Bevisarende
Arendestatus = Inkommet

Arendesammanfattning = Kursbevis (eller den benamning kursbevis har pa ditt
larosate)

De inkomna ansokningarna listas nu pa sidan.

3. Markera arenden — Valj Tilldela handlaggare — Tilldela arendet till dig sjalv eller en
kollega

Nu kan handlaggaren for arendet borja handlagga det. Se sida 4 och framat.

Studentarenden

Q Sok B Arendestatistik

Arendenummer Arendetyp Arendestatus Arendesammanfattning
| | | Bevisarenda () v | | Inkommet () ~ | | kursbevis | Sal ensa | | Viza s
| Tilldela handlaggare | Ta bert tilldelning | Fordela till arendekorg | | Avsluta arenden |
@ Arehdenummer o Arendetyp 1| Arendestatus | Personnummer | Namn 1| Arendesammanfattnin
(] 01 Bevisarende Inkemmet 19810405-9293 Berg, Sture [K0001] Kursbevis (Cer

= 51

Bevisarende Inkemmet 19340516-9255 Kostet, Philip

[K0001] Kursbevis (Cer



Ansokan utanfor Ladok

Om studenten ansoker om kursbevis utanfor Ladok (ex. via blankett eller mail), behdver du
skapa ett bevisarende for det i Ladok. En handlaggare tilldelas och kan sedan bearbeta det.

Hantering
1. Sok fram studenten och ga till fliken Arende/Bevis
2. Valj Nytt arende och ange:
+ Arendetyp: Bevisarende
* Datum: Det datum ansokan inkom till larosatet
» Tilldela: Valj den handlaggare som ska behandla kursbeviset.

» Referens: Eventuell referens, till exempel diarienummer

& 19790219-9285 Bostrom, Edit

Ml Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Arenden .
Nytt drende
2 S
Arendetyp * | Bevisarende hd |

Arendenummer T Inkom T: Arend
Datum * o
Inga arenden finns for studenten atum | 2024-06-13

Tilldela | Allsméktig, Eva (eva@ladok3 ladok umu. . X | | « Tilldela mig sjélv |

Referens | Referens till t ex diarieforing

e

Mazx 255 tecken

Spara (CtrH+S)

3. Spara och valj sedan kursbevis (eller motsvarande) i listan
4. Bekrafta

Arendet har nu skapats. Nasta steg ar att handlagga och utfarda beviset, se nasta sida.

V4&lj bevisbendmning med hjalp av beviskombinationer

kursh

Kursbevis K0001 n
Kurshevis K0004

Samlat kurshevis KO003




Handlagg arendet

Detta ser du i vyn for att hantera arendet.

G4 tillbaka till Det ar mojligt att koppla beviset till en
oversikten for Tilldela arendet till en kurspaketering (t.ex. program eller amne
studentens arenden har | | annan handlaggare har pa forskarniva) i uppfoljningssyfte.

I Oersikt Studiedeltagande = Studieplgner = [ Arenden/Beslut B Studentuppgjfter I Nationell versikt

Arenden / EX000841 | Bevisdrende 025-10-29 | Eva Allsmaktig | Tilld¢lad

Utfarda bevis | Farhandsgranska | | Tilldela H Avsluta ‘ Oppna | Visa anstkan |JFordeIaLill arendekorg |Ofbrdelat Andra val av bevisbenamning ‘ | Andra students namn

| Valj huvudsaklig kurspaketering v | ‘ Valj underliggande kurspaketering ~ |

Kursbevis KO004
Certificate K0004
Beviskombination: Kursbevis

v Bevisunderlag

V|sa:| Kurslista v | | Hantera texter | Dispositionsorc

Summerad omfattning: 15,0 hp ~ Vald omfattning: 7,5 hp ‘ Visa kolumner (16 av 18) v |

CI Utb.kod Bendmning Omf. Utbildningstyp Kompletterande uppgifter Kurspkt. Betyg Exam.datur
(J OM11MA  Omvardnad - begrepp och teorier 7,5hp  Kurs, grundniva HULO Logopedi/ G1N VGSJU Val Godkand 2019-10-16
* OM113A  Preklinisk Omvardnad 7,5hp  Kurs, grundniva HUOV Omvardnad / G1N VGSJU Godkand 2019-11-13

Summerad omfattning: 15,0 hp = Vald omfattning: 7.5 hp

> Ovriga bevisarenden

> Utfardade examina

> Information om Gverlappning

> Bilagor

v Noteringar

‘ Ny natering ‘
Datum Hindelse Notering Anvindare
2025-10429 13:25:55  Arende tilldelat Eva Allsmaktig eva@ladok3.ladok.umu.se
2025-10-p9 13:25:36  Arende inkommet [K0004] Kursbevis /Certificate 198812242397 @ladok3.ladok.umu.se
Kursbevis / Certificate

\

Noteringar visar historiken over vad som hant i
arendet. De skapas automatiskt.

Du kan lagga in noteringar manuellt. Det visas
bara for personal i Ladok.




Handlagg arendet (forts.)

Valj vad som ska inga i kursbeviset. Du kan valja:
* Avslutade kurser

+ Annat resultat (utbildningstypen “Kurs” och ursprung “Eget larosate”)
* Tillgodoraknande

Hantering
Kryssa for de kurser/innehall som ska inkluderas i kursbeviset.

De kurser som studenten har valt i sin ansokan via Ladok for studenter ar markerade med
stjarnor. Du kan valja om de ska inga eller inte.

v Bevisunderlag

Visa:‘ Kurslista v ‘ ‘ Hantera texter ‘

Summerad omfattning: 15,0 hp | Vald omfattning: 7,5 hp ‘ Visa kolumner (16 av 16) w |

] Utb.kod Bendmning Omf. Utbildningstyp  Kompletterande uppgifter

() |OoM111A  Omvardnad - begrepp och teorier 7.,5hp  Kurs, grundniva HULO Logopedi / G1N

* OM113A  Preklinisk Omvardnad 7.5hp  Kurs, grundniva HUOV Omvardnad / G1N

Summerad omfattning: 15,0 hp | Vald omfattning: 7,5 hp




Utfarda kursbevis

Hantering

1. Valj Utfarda bevis

2. |dialogrutan:
* Handlaggare/attestant ar handlaggaren som ar tilldelad arendet
« Utfardande datum ar dagens datum.

« Datum for avslutade studier: Foreslds automatiskt som senaste
examinationsdatum, du kan andra datum vid behov.

* Understatus: Foreslads automatiskt utifran beslutet i arendet. Det gar att andra
vid behov. Understatus visas i Ladok for studenter

3. Bekrafta
Beviset utfardas.
« Arendet avslutas automatiskt

+ Om ditt larosate aktiverat mojligheten for studenten att hamta sina kursbevis i Ladok
for studenter skickas en automatisk mejlavisering till studenten nu.

* Om ditt larosate distribuerar kursbevis utanfor Ladok behover du: Ga till beslutsyn for
beviset — Ladda ner beviset — Skicka filen till studenten.

I Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner = [J Arenden/Beslut = [B Studentuppgifter [} Nationell dversikt

Aﬁnﬂ EX000841 | Bevisdrende | 2025-10-29 | Eva Allsmaktig | Tilldelad

| Farhandsgranska | | Tilldela H Avsluta ‘ Oppna | Visa ansdkan ‘ ‘ Fardela till arendekorg ‘Offjrdelat




Massutfarda kursbevis

Du kan massutfarda flera kursbevis pa en gang, under forutsattning att ditt larosate tillater
det.

Massutfardade kursbevis kan bara skapas for en kurs at gangen.

Hantering

1.

2
3
4.
5

Ga till kurstillfallet och valj fliken Resultatuppfoljning.
Filtrera fram studenter som har tillstdnd Avklarad
Markera studenterna som ska fa kursbevis

Valj Utfarda kursbevis

Bekrafta

Kursbevisen ar nu utfardade och kan hamtas av studenterna via Ladok for studenter.

Om larosatet har valt att skicka aviseringar till sina studenter vid utfardande av bevis sa
kommer studenterna fa en mejlavisering om sitt nya bevis.

Om du som handlaggare behdver komma at ett massutfardat bevisdokument: Ga till
studentens sida ® Fliken "Arenden/Beslut" # Valj kursbeviset i listan.

& OL109A Ledarskap och organisation 30,0 hp

# Rapportera H Attestera lml Resultatuppfélining nltagande B Aktivitetstillfzllen % Resultatnoteringar & Grupper
Visa studenter registrerade pa kurstillfalle fran version 1 Tillstand n

| 2023-08-28 - 2024-01-14 OLH23 100% MNormal Malmé (x) A | | Avklarad (=)

| & Exportera till CSV | | Utfarda kursbevis | n | Visa moduler (0 av 3) v | Antal traffar: 15

Resultat pa kurs

@ Personnummer 7.  Namn o Tillstand  Betyg || Ex.datum 7|
[} 417-9298 Bengtsson, Philip B Avklarad G 2024-01-14
@& 19410827-9185 Carlson, Tim @ Avklarad G 2024-01-14
@ 19550814-2592 Grahn, Katarina B Avklarad VG 2024-01-14

& 19540212-3191 Hansson, Alicia B Avklarad VG 2024-01-14
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