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Om medarbetarrattigheter

Genom att skapa en medarbetarrattighet ger du en anvandare rattighet att attestera eller
rapportera resultat.

Anvandare som har tilldelats medarbetarrattighet att rapportera eller attestera resultat ser
sina kurser pa startsidan av Ladok, i flikarna Attestera och Rapportera.
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Om medarbetarrattigheter (forts.)

Typer av medarbetarrattigheter
Du kan skapa tva typer av medarbetarrattigheter:
» Kursréattighet: Medarbetarrattigheten galler fér en specifik kurs

* Organisationsrattighet: Medarbetarrattigheten galler for alla kurser inom
organisationsenheten (t.ex. institution eller sektion).

Kombination av medarbetarrattigheterna

De tva typerna fungerar kompletterande till varandra: om en anvandare far bade en
medarbetarrattighet pa kurs och en medarbetarrattighet pa organisationsenhet sa galler
en kombination av dem.

» For att kunna rapportera respektive attestera behover anvandaren vara tilldelad
medarbetarrattighet i minst en av rattighetstyperna.

» For att begransa en anvandare fran att rapportera respektive attestera kravs att
anvandaren inte ar tilldelad rattighet i ndgon av rattighetstyperna.

Exempel pd ndr anvandare tilldelats attesteringsrattighet pd kurs och

organisationsenhet:
Examinator 1 Examinator 2 Examinator 3
Ingen rattighet pa kursen Rattighet pa kursen Ingen rattighet pa kursen
Kurs- e e
s Specificering: galler endast
rattighet

for Resultat pa kurs

Rattighet pa matematiska Rattighet pa matematiska Ingen rattighet pa
Organisations- inst. inst. matematiska inst.

rattighet Specificering: galler endast
for resultat pa modul

' <

v
Kan attestera pa modul Kan attestera pa modul Hinder. Anvandaren har
Kursinom och Resultat pa kurs. och Resultat pa kurs. varken organisations- eller
matematiska inst.  p.ttigheterna Rattigheterna kursrattighet.

kompletterar varandra. kompletterar varandra.




Skapa medarbetarrattighet for flera kurser

Nar du skapar medarbetarrattigheter for flera kurser kommer rattigheten galla for hela
kursen och alla dess kurstillfallen.

Hantering

1.

Ga till: Avancerat » Medarbetarrattigheter

2. Valj: Ny medarbetarrattighet for » Flera kurser utan specificering

3. Ange:

Om rattigheten avser rapportering och/eller attestering av resultat

Om medarbetaren ska fa en mejlavisering nar det gar att rapportera in resultat
pa hela kursen (slutbetyg).

Vilka kurser medarbetarrattigheten ska galla for: Sok fram kurser — Markera dem
i listan — klickapa | > |.Kurserna ar nu valda. Du kan gora en ny sokning och

lagga till fler kurser.

4. Gatill nasta sida

A — ™ s 2N .
o Specificera rittigheterna — |\E/| Valj medarbetare — '\E}' Bekrafta

Rattighet att *

Avisering

Vilj kurser *

B Attestera

8 Rapportera
[ Avisera medarbetaren nar det finns studenter som &r klara for resultat pa kurs

Utb.kod Benamning Organisationsenhet

| | | | |0[J[]3 Matematiska institutionen v| | Rensa|

Valj Valda

geometr Q| | Filtrera Q|
1MA019 Geometri 7.5 hp 1MA187 Geometri och analys | 10,0 hp
Matematiska institutionen Matematiska institutionen

1MA011 Differentialgeometri 7.5 hp

Matematiska institutionen /I & :/'

1MA191 Euklidisk Geometri 7,5 hp
Matematiska institutionen <




Skapa medarbetarrattighet for flera kurser (forts.)

5. Ange vilka medarbetare rattigheterna ska galla for: Filtrera listan med medarbetare —
Markera personer i listan — klickapd = > |. Personerna ar nu valda. Du kan gora en ny

filtrering och lagga till fler medarbetare.

Du kan bara valja medarbetare som ar behoriga att attestera/rapportera pa de kurser
du valt.

° Specificera rattigheterna — e Vilj medarbetare — (3} Bekrafta

Vilj medarbetare * i i )
Endast medarbetare som har beharighet att bade rapportera och attestera resultat visas.

Vilj Valda
[ mal Q] | Filtrera Q|
Léarare, Moa Larare, Fia

(moa@ladok3.ladok umu se) B\ (fia@ladok3.ladok.umu.se)
| ; /V

L> |

£

L« |

6. Ga till nasta sida
7. Forhandsgranska och bekrafta

Medarbetarrattigheterna ar nu tillagda. Medarbetarna ser sina kurser pa startsidan och kan
rapportera/attestera resultat pa dem.



Skapa medarbetarrattighet for en kurs

Nar du skapar medarbetarrattigheter for en enstaka kurs kan du specificera vilka delar av
kursen den galler for.

Till exempel kan du begransa sa att medarbetaren bara kan rapportera/attestera resultaten
for en viss modul eller kurstillfalle.

Hantering
1. Gatill: Avancerat -» Medarbetarrattigheter
2. Valj: Ny medarbetarrattighet for » En kurs
Ange:
+ Om rattigheten avser rapportering och/eller attestering av resultat

* Om medarbetaren ska fa en mejlavisering nar det gar att rapportera in resultat
pa hela kursen (slutbetyg).

* Vilken kurs medarbetarrattigheten ska galla for. Sok fram kursen och markera
denilistan.

4. Gatill nasta sida

5. Ange vilka medarbetare rattigheterna ska galla for: Filtrera listan med medarbetare —

Markera personer i listan — klickapd | > . Personerna ar nu valda. Du kan gora en ny

filtrering och lagga till fler medarbetare.

Du kan bara valja medarbetare som ar behoriga att attestera/rapportera pa kursen du
valt.

i e . " I .
° Sk kurs — e Vilj medarbetare — |\E/| Specificera rattigheten — |\:1/| Bekrafta

Vilj medarbetare * . i .
Endast medarbetare som har behdrighet att bade rapportera och attestera resultat visas.

Vilj Valda
|ﬁ Q| | Filtrera Q|
Larare, Fia Larare, Moa

(fia@ladok3.ladok.umu se) H\ y@ladok?».ladok.umu.se}

6. Gatill nasta sida



Skapa medarbetarrattighet for en kurs (forts.)

7. Du kan nu specificera rattigheten:

Rattigheten galler: Ange om medarbetarna endast far rapportera/attestera
resultaten pa kurs eller modul. Till exempel for att ge en examinator mojlighet att
attestera det samlade resultatet pa kurs och en annan examinator mojlighet att
attestera pa modulerna.

Galler kursversioner: Ange vilka kursversioner medarbetarna kan rapportera/
attestera resultat for. D& kommer de kunna rapportera/attestera resultaten pa de
kurstillfallen som ligger pa den valda kursversionen, men inga andra tillfallen.

Galler kurstillfallen: Ange vilka kurstillfallen medarbetarna kan rapportera/
attestera resultat pa. Gor du inget val har kommer medarbetarrattigheten galla
for alla befintliga och kommande kurstillfallen. Valjer du specifika kurstillfallen har
sa behover du andra rattigheten infor nya terminer for att lagga till de nya
kurstillfallena.

Galler moduler: Ange vilka moduler medarbetaren far rapportera/attestera
resultat pa. Till exempel kan du ge en studieadministrator medarbetarrattighet
att rapportera resultat pd moduler med uppsatstitel och lararen
medarbetarrattighet att rapportera pa de andra modulerna pa kursen.

Galler studenter: Ange vilka studenter eller studentgrupper
medarbetarrattigheten galler for. Det gar att valja grupper som skapats pa kurs
eller program.

8. Gatill nasta sida

9. Forhandsgranska och bekrafta.

Medarbetarrattigheterna ar nu tillagda. Medarbetarna ser sina kurser pa startsidan och kan
rapportera/attestera resultat pa dem.

° Sok kurs — ° Valj medarbetare — o Specificera rattigheten — {4} Bekrafta

Rattigheten géller ® Resultat pa kurs och modul

() Endast resultat pa kurs
(O Endast resultat pA modul

Giiller kursversioner @® Galler alla kursversioner

(O Begransa pa kursversion

Valj ~

Giller kurstillfallen @ Galler alla kurstilifallen

(O Begransa pa kurstillfallen

Valj v

Galler moduler @ Galler alla moduler

(O Begransa pa modul

Valj ~

Giller studenter @® Galler alla studenter

O Begransa pa grupp
(O) Begransa pa studenter



Skapa medarbetarrattighet for en organisationsenhet

Medarbetarrattigheter pa organisationsenheter ger medarbetaren mojlighet att rapportera/
attestera resultat pa alla kurser inom en organisationsenhet (t.ex. institution eller sektion).

Du kan specificera rattigheten. Till exempel for att begransa sa att medarbetaren bara kan
rapportera/attestera pa kurser pa forskarniva eller for en viss grupp studenter.

Hantering
1. Gatill: Avancerat » Medarbetarrattigheter
2. Valj: Ny medarbetarrattighet for » Organisationsenhet
3. Ange:
+ Om rattigheten avser rapportering och/eller attestering av resultat
* Vilken organisationsenhet medarbetarrattigheten ska galla for. Du kan valja flera

organisationsenhet.

Medarbetarrattigheten galler bara for den organisationsenhet du valjer, inte
underliggande organisationsenheter.

Om du valjer en fakultet s& kommer medarbetaren alltsa bara kunna hantera
resultat pa fakultetskurser, inte pa kurser inom institutionerna inom den.

4. Ange vilka medarbetare rattigheterna ska galla for: Filtrera listan med medarbetare —
Markera personer i listan = klicka pd | > . Personerna ar nu valda. Du kan gora en ny
filtrering och lagga till fler medarbetare.

Du kan bara valja medarbetare som ar behoriga att attestera/rapportera pa
organisationsenheten du valt.

5. Gatill nasta sida

o Grunduppgifter — |:/-2-\:| Specificera rattigheten — |:/-3-\:| Bekrafta
R R

Rattighet att = & Attestera
] Rapportera
Vilj organisationsenhet = | 0001 Féretagsekonomiska institutionen X v

Vilj medarbetare *

Valj Valda

|ﬁ| Q| |:'.'e':'. Q|
Lérare, Filippa Lérare, Fjodor

(filippa@ladok3.ladok.umu.se) (fiodor@ladok3.ladok.umu.se)




Skapa medarbetarrattighet for en organisationsenhet (forts.)

6. Du kan nu specificera rattigheten:

+ Rattigheten galler: Ange om medarbetarna endast far rapportera/attestera
resultaten pa kurs eller modul. Till exempel for att ge en examinator mojlighet att
attestera det samlade resultatet pa kurs och en annan examinator mojlighet att
attestera pa modulerna.

+ Utbildningstyp: Ange om medarbetaren bara ska kunna rapportera/attestera pa
kurser pa forskarniva, grund- och avancerad niva, uppdragsutbildning eller andra
utbildningstyper.

» Galler studenter: Ange vilka studenter eller studentgrupper medarbetaren ska
kunna rapportera/attestera resultat for. Det gar att valja grupper som skapats pa
kurs eller program.

7. Gatill nasta sida
8. Forhandsgranska och bekrafta.

Medarbetarrattigheterna ar nu tillagda. Medarbetarna ser sina kurser pa startsidan och kan
rapportera/attestera resultat pa dem.

° Grunduppgifter — ° Specificera rattigheten — {:3} Bekrafta

Giller resultat pa @® Resultat pa kurs och modul
() Endast resultat pa kurs
() Endast resultat pa modul

Utbildningstyp [ valj hd

Giller studenter @ Galler alla studenter

(O Begransa pa grupp
() Begransa pa studenter



Sok fram medarbetarrattigheter

Hantering
1. Gatill Avancerat » Medarbetarrattigheter
2. Sok fram medarbetarrattigheter. Sokparametrar:

« Medarbetare: Valj en medarbetare i listan (anvandare utan medarbetarrattighet
kan inte valjas).

* Rattighet att: Rapportera eller attestera
» Rattigheten galler for: Kurs eller organisationsenhet

* Kurs: Valj en kurs. SOk fram kurs genom att skriva in utbildningskod eller
benamning pa kursen.

« Organisationsenhet: Sok pa den organisationsenhet (t.ex. institution) som
kursen ligger inom eller som anvandaren har fatt organisationsrattighet pa.

» Utbildningstyp: Valj till exempel att soka fram allt inom forskarnivan eller endast
kurser pa avancerad niva.

Medarbetarrattigheter

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera for attestant

Medarbetare Rattighet att Rittigheten galler Kurs Organisationsenhet

| Allsmaktig, Eva (eva@ladok3.ladok.umu... x w | | Vilj ~ | | Valj ~ | | Valj ~ | Vilj w | | H
I My medarbetarrattighet for v ] Ta bort | Exportera till CSV B | ‘ Visa kolumner (8 av 12) v | Antal
[J Medarbetare T Rattighet att 7| Rattigheten galler 7| Kurs Organisationsenhet | Giller resultaf pa 1| Specifikation av
[ Allsmaktig, Eva Rapportera Kurs ABA100 Abstrakt algebra 0000 Datavetenskapligai... Kurs ech modpl Inga begransning
[ Allsmiktig, Eva Rapportera Kurs ABA100 Abstrakt algebra 0003 Matematiska instituti... Kurs och mogul Inga begransning
[ Allsmiktig, Eva Attestera Organisationsenhet Alla kurser 0121 Institutioner [of
[ Allsmaktig, Eva Rapportera rganisationsenhet Alla kurser 0121 Institutioner) Vlsa kOIUmner It
[ Allsmaktig, Eva Rapportera rganisationsenhet Alla kurser 0150 Engelska in| VaU att Visa eller dOIJa g
[J Allsmiktig, Eva Attestera O\ganisationsenhet Alla kurser 0460 Institutioner kolumner | |istan med g
M Allemsktin F o e lli NARD Inctititinnan Sékresultatet n:

Sortera listan

Klicka pa T} for att sortera. Hall inne
Ctrl + sortera en annan kolumn for att
sortera i andra hand, tredje osv.




Andra eller ta bort medarbetarrattigheter

Nar du sokt fram befintliga medarbetarrattigheter kan du valja att andra eller ta bort eller
dem.

Andra medarbetarrittigheter

Du kan andra vilka specificeringar som galler for en medarbetarrattighet.
1. Klicka pa Valj » Andra i raden for en medarbetarrattighet

2. Valj specificeringar i dialogrutan som oppnas

3. Bekrafta

Ta bort medarbetarrattigheter
* Ta bort flera samtidigt: Markera flera rader - Klicka pa Ta bort

* Ta bort enstaka: Klicka pa Valj » Ta bort i raden for en medarbetarrattighet.

Medarbetarrattigheter

Medarbetarrattigheter Favoritmarkera for attestant

Medarbetare Rattighet att Rattigheten galler Kurs Organisationsenhet Utbildningstyp
| Allsmaktig, Eva (sva@lad... = w | | Valj ~ | ‘ Kurs ® v | | Valj w | | 0003 Matematiska institutionen ¢ | | Valj AV |
’ Ny medarbetarrattighet far v ] | Ta bort | | Exportera till CSV B2 | | Visa kolumner (8 av 12) w |

[J] Medarbetare 1- Rattighet att T| Rattigheten galler | Kurs Organisationsenhet T| Giller resultat pa {| Senastandrad |7 Atgard

O Attestera Kurs MAGO50 Matematik for grundskellarare 0003 Matematiska instituti... Kurs och modul 2023-12-11 18:18:28  Valj v
@& Allsmaktig, Eva Attestera Kurs MATEMAC Matematik C 0003 Matematiska instituti... Kurs och modul 2023-02-10 15:58:02 _ Vilj v
@ Allsmaktig, Eva Rapportera Kurs MATEMAC Matematik C 0003 Matematiska instituti... Kurs och modul 202%-02-10 15:57:47  Vilj v
[] Allsmaktig, Eva Rapportera Kurs MATTEMB Matematik B 0003 Matematiska instituti. ..  Kurs och modul 202§- Ta bort
[0 Allsmaktig, Eva Attestera Kurs MATTEMB Matematik B 0003 Matematiska instituti... Kurs och modul 2024 Andra
[J Allsmaktig, Eva Attestera Kurs MATTMAT Matematik A 0003 Matematiska instituti... ~Kurs och modul 2023-02-09 11:23.48  Valj v
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