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Om arendekorgar

Arendekorgar anvandas for att gruppera arenden i Ladok.

Da kan en handlaggare till exempel soka fram alla inkomna arenden i en viss arendekorg —
istallet for att leta igenom alla inkomna arenden pa hela larosatet.

Studenter ser inte vilken arendekorg som arendet ligger i.
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Inkomna arenden Fordelning till Handlaggare soker fram
arendekorgar arenden i sina arendekorgar



Fordela arenden till arendekorgar

Arenden fordelas till arendekorgar genom:

+ Automatisk fordelning: Det finns en regel pa arendekorgen som gor att arenden laggs i
den automatiskt.

* Manuell fordelning: En anvandare soker fram arenden och fordelar dem till arendekorgar

Fordela arenden manuelit

1. Gatill: Avancerat — Studentarenden

2. Sok arenden, till exempel alla inkomna arenden av en viss typ
3. Markera arenden

4. Valj Fordela till arendekorg
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5. Valj en arendekorg att fordela arendet till

* Du kan ocksa valja "Automatisk fordelning” for att trigga en automatisk
fordelning utanfor den schemalagda tiden for det.

6. Spara(ctrl + S)

Arendet laggs i den valda arendekorgen

Férdela arenden
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Sok arenden i arendekorgar

Hantering
1. Gatill: Avancerat — Studentarenden
2. Valj arendekorg
* Valj arendekorgar i rullistan
+ Klicka pa "Mina arendekorgar” for att lagga till pa alla dina arendekorgar

3. Lagg till fler sokparametrar, t.ex. “Arendestatus - Inkomna” for att se alla inkomna
arenden i arendekorgarna.

4. Sok

Nu listas alla arenden som finns i de valda arendekorgarna.
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Stk genom att ange varden i sokfalten och klicka pa "Sok”"
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