Skapa aktivitetstillfallen

"Aktivitetstillfalle” ar ett samlingsbegrepp i Ladok och kan anvandas for t.ex. tentamen,
laborationer och seminarier. Aktivitetstillféllet avser alltid en modul (eller hela kursen). Nér
resultat rapporteras pa aktivitetstillfallet Iaggs resultatet pa den modul eller slutbetyg som

aktivitetstillfallet avser.

Genom aktivitetstillfallen kan aktiviteter inom en kurs planeras med information om t.ex.
vilken aktivitet som ska genomforas, nar den genomfoérs och vilka studenter som ska

delta.
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1. Valj att skapa ett nytt aktivitetstillfalle

Aktivitetstillfallen kan skapas via tva ingangar, antingen via en kurs eller via menyvalet
"Aktivitetstillfallen”.

* Viakursen: Sok fram ett kurstillfélle och valj fliken "Aktivitetstillfallen”. Klicka pa
"Nytt kurstillfalle”

& 1MAO006 Algebra 11 7,5 hp

# Rapportera W Attestera |l Resultatuppfaljning & Deltagande ) Aktivitetstillfallen % Resultatnoteringar i& Gruppe

Visa aktivitetstillfdllen for:

2023-08-28 - 2024-01-14 ALGO3 1tholm ® v

Algebrall 7,5 hp ALGO03 | 2023-08-28 — 2024-01-14
Moduler / Aktivitetstillfallen Status Datum Anonymt Anmélningsperiod Qvrig info
0115 Laboration 1,5 hp

Nytt aktivitetstillfalle

* Via menyvalet ”Aktivitetstillfallen”: Ga in pa "Aktivitetstillfallen” i huvudmenyn
och klicka pa "Nytt aktivitetstillfalle”.

RinliCibdintaeul Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Starisida & Student & Kurs BB Kurspaketering  [*) Aktivitetstillfallen =~ Utdata v Avancerat v Hantera fig

™ Aktivitetstillfallen

Kurskod  Organisationsenhet

ABC123 | [vay valjperiod v | | Fran @| Til @| | Anpassa sokfalt (3 av6) v | [ Sok]|
Nyt aktivitetstilifalle
Datum |= Aktivitetstillfallesnamn 7= Kurskod Avser modul

Sk genom att ange varden i sokfalten och klicka pa "Sok"




2. Lagg in information om aktivitetstillfallet. Falt markerade med * &r obligatoriska att
fylla i. Informationen du lagger in har kommer visas for studenten.

* Typ av aktivitetstillfalle: valj i rullistan

* Svensk och engelsk bendmning: Bendmning kommer visas t.ex. nar resultat
rapporteras in och i Ladok for studenter. Nar benamning skrivits in i det svenska
faltet och du gar vidare till det engelska faltet sa fylls det automatiskt med samma
benamning. Behall det s& om aktivitetstillfallet bara har namn pa ett sprak, eller
andra om det har olika namn pa svenska och engelska.

RuliEamiGintiieitol  Uthildningsinformation

Uppfoljning  Systemgdministration Allsméktig, Eva v

Kurskod QI Personnummer QI

# Startsida & Student & Kurs BB Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen ~ Utdata v  Avancerat v Hantera flera

) Skapa aktivitetstillfalle

Yy Lamna aterkoppling | RORSGUED

Typ av aktivitetstillfalle * Ordinarie tentamen xXw

Svenskt namn * Salstentamen 12/120
Engelskt namn * [ 12/120

» Avser kurs/modul: Valj forst vilken kurs och modul som aktivitetstillfallet avser.
Sok fram kursen med hjalp av kurskod eller benamning. Klicka pa pilen framfor
kursens namn for att se och valja modul.

Nar kurs och modul &r valt kan du vélja vilka kurstillféallen som avses, du kan bara
vélja kurstillfallen som har den modul du redan valt.

Aktivitetstillfallet kan avse flera moduler, t.ex. om studenter fran olika kurser har
en gemensam tentamen. Klicka pa "Lagag till fler” for att 1agga till fler kurser och
moduler. Det gar bara att kombinera moduler som har samma omfattning och
betygsskala som modulen som redan valts.

Kurs och modul

Avser kurs/modul * 1MADO6 Algebra Il / 0215 Tentament 6,0 hp % Ta bort

2024-09-02 - 2025-01-19 ALG04 100% Normal Stockholm ()
2023-08-28 - 2024-01-14 ALG03 100% Normal Stockholm ) v
2021-10-17 - 2022-01-16 ALG02 100% Normal Stockholm ()

Avser kursimodul * Vélj modul med omfatining 6,0 hp och betygskala: VGS ~ Ta bort

Lagg till fler



Skapa aktivitetstillfalle (forts.)

* Tidpunkt: Ange nar aktivitetstillfallet ska genomféras.
» Ort: Var aktiviteten genomfors
» Lokal: Var aktiviteten genomfors

+ Information: Ovrig information om tid och plats som kan vara av nytta for
studenten.

« Antal platser: Antalet platser till férfogande for aktiviteten, t.ex. platser i den
bokade lokalen. Antalet hindrar inte fler studenter fran att anmala sig.

* Max antal platser: Markera valet for att hindra fler studenter att anmaéla sig &n
det finns platser i faltet ” Antal platser”

» Avisering: Aktivera avisering genom att ange "Avisera nar antalet anmalda ar"
och vem som ska fa aviseringen. Da kommer anvandaren fa ett mejl nar antalet
ar uppnatt och kan t.ex. andra till en stdrre sal eller lagga till fler alternativ.

» Léagg till alternativ: Lagg in olika tidpunkter, orter eller lokaler for
aktivitetstillfallet. Mer information pa sida 16.

Tid och plats
Tidpunkt * Datum med klockslag ~ 1 —
Ort 07120
Lokal 07120
Information 07120
Platshantering

Antal platser @

Max antal platser @ Ja

Avisera nar antalet anmalda &r

Skicka aviseringen till ~

Lagg till alternativ

* Anmalan kravs: Valj "Ja” om studenterna ska kunna anmala sig sjalva.

+ Anmalningsperiod: Fyll i vilkken period anmalan ska vara 6ppen for studenter.
Genom att skriva in antal dagar innan aktivitetstillfallet som anmalan ska dppna
och stanga kan Ladok berdkna datum for anmélningsperioden.

« Tillat anmalan for studenter med godkéant resultat: Om studenter som redan
har godkant resultat ska kunna anmala sig till aktivitetstillfallet.

Anmalan
Anmilan krévs Ja
Oppnar antal dagar innan ~ Sténger antal dagar innan
30 10 Berakna anmalningsperiod
Anmilningsperiod * 2023-03-22 f — 20230411 |8
Tillat deltagande for studenter Ja

med godkant resultat



* Anonymiseringskod: Valj "Ja” om anonymiseringskod ska anvandas. Mgjligt att
valja prefix och format. Om datum har valts (se punkten ovan) &r det valbart om
anonymkoden alltid ska vara synlig for studenten eller endast efter datum for
aktivitetstillfallet har passerats.

Anonymisering

Anvand anonymiseringskod Ja

Ange prefix T ex ABC123 0/6

Ange format [prefix-0001-ABC] @ [prefix-ABC-DEF]
Dalj for student Ja [visas endast efter aktivitetstilifallet)

* Ansvarig: Person som studenten eller administration kan kontakta om de har
fragor kring aktivitetstillfallet. Studenten kommer se namnet, men inte
kontaktuppgifter (t.ex. mejladress).

e Lank: Eventuell lank for aktivitetstillfallet

« Ovrig information till studenten: Eventuell annan information som studenten
kan ha nytta av.

3. Klicka pa Skapa utkast for att kunna fortsatta arbeta med det senare och inte visa ut
det for studenter an.

Alternativt, klicka pa Skapa och publicera for att publicera aktivitetstillfallet direkt. D&
kommer studenter kunna se aktivitetstillfallet, de kan anméalas och resultat kan
rapporteras in.

Né&r aktivitetstillfallet har publicerats kan du lagga till deltagare pé det (se sida 8 och

framat).

Ovrig information
Ansvarig @ VE] ~
Lank hitp-/fwww.example.com 072000

Ovrig information till studenten ' Annan information som studenten kan ha nytta av

Mazx 600 tecken

BleTERN (60l | Skapa och publicera | | Avbryt




Om du valt att spara aktivitetstillfallet som utkast kan du publicera det senare.

Publicera antingen genom att ga in pa aktivitetstillfallet och fliken Administrera

Ladole EERtHEN Ginteuty Wl Utbildningsinformation  Uppféljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs B Kurspaketering () Aktivitetstilifillen ~ Utdata v  Avancerat v+  Hantera flera ~

() Omtentamen 2 | Anonymt (Utkast)

Avser: ME165A (ver 1) Ori..

# Rapportera H Attestera [ -] Deltagand/e # Administrera

| Andra | Spara (Ctrl+S) | Avbryt l Publicera ] | Ovriga funktioner v

Typ av aktivitetstillfalle * Omtentamen

eller genom att ga till Aktivitetstillfallen i menyn och markera aktivitetstillfallet.

apfalining mtamadministration
- - - - |

# Startsida & Student & Kurs BB Kurspaketering (™) Aktivitetstilifallen  Utdata v Avancerat +  Hantera flera ~

Laclole EERGHEmSiaEtEGT W Utbildningsinformation

(™) Aktivitetstillfallen

Kurskod  Organisationsenhet Pagar inom

(MEt65A | [Val v | [vaiperiod | [Fran ERED [ea] | Rensa | | Visa sokialt (3av3) v |

| Exportera il CSV & | | Ta bort ulkaew} | Publicera |

O status 11

]
[J @ Publicerad [¥ Omtentamen 2 20231207 14:15 -16:00 12 ME165A 1801 Tentamen &,0 hp

ilifallesnamn 1= Datum J= Antal platser Antal anmilda Kursked  Avser modul

4 Omtentamen 2 ME1654A 1801 Tentamen &,0 hp



Det gar att kopiera ett redan skapat aktivitetstillfalle, t.ex. for att skapa en omtentamen eller
om en tentamen aterkommer nasta termin.

1. Gatill "Aktivitetstillfallen” i menyn
2. Sok fram aktivitetstillfallet du ska kopiera fran

3. | raden for aktivitetstillfallet du vill kopiera: Klicka pa Valj — Kopiera till nytt

(5 Aktivitetstillfallen

Kurskod Organisationsenhet Aktivitetstillfallesnamn Pagar inom Status
ABC123 Valj “ | | Namn pa aktivitetstillfalle VT2023 XN 2023-01-16 || | 2023-06-04 |f8  va) v Rensa
Nyit akfivitetstillfalle Exportera till CSV & Ta bort utkast Publicera Visa kolumner (5 av 15) v | Antal traffar: 4
Status | Datum T Aktivitetstillfallesnamn 1| Kurskod  Avser modul Senast éndrad |= Atgérd
@ Utkast 2023-04-1012:15 - ) Hemtentamen ENA115 TEN1 Tentamen 2.5 hp 2022-12-08 11:53:46 Val] v
2023-04-14 12:15
Publicera
® Publicerad 2023-02-15 13:15-15.00 ™ Tentamen BKURS1 MAAA Modul MAAA 30,0 hp Genom att publicera byter aktivitetstiliféllet
status och blir aktivi. Det visas da for berorda
 Utkast 2023-02-05 1315-1500 4 Salstentamen ME165A 1801 Tentamen 6,0 hp studenter och deltagare kan laggas till pa det.
6 Utkast 2023-04-15 13:15-15.00 ) Omtentamen 1 ME165A 1801 Tentamen 6,0 hp Andra

Andra uppgifter om akfivitetstillfallet.

Kopiera till nytt 3
Kopiera uppgifterna till ett nytt aktivit
Du kan &ndra innan du sparar.

4. Du lankas till en ny sida dar du skapar du det nya aktivitetstillfallet. All information fran
det aktivitetstillfalle du kopierar fran ar redan inlagd och du kan &ndra informationen
innan du sparar det nya tillféllet.

4 Kopiera till nytt

Typ av aktivitetstillfalle * Hemtentamen X W
Svenskt namn * Hemtentamen 11/120
Engelskt namn Hemtentamen 117120

Kurs och modul

Avser kurs/modul ~ ENA115 Affarskommunikation 7,5 hp / TEN1 Tentamen 2,5 hp
2023-03-27 - 2023-06-04 11078 50% Normal Stockholm X)
A
2023-03-27 - 2023-06-04 11079 100% Distans Uppsala ®
_/

Lagg till kurs/modul

5. Forhandsgranska och valj att spara som utkast eller publicera direkt.
Det nya aktivitetstillfallet skapas.

Né&r aktivitetstillféallet har publicerats kan du lagga till deltagare pé det (se sida 8 och

framat).




Beroende pa om aktivitetstillfallet skapats med eller utan anmalan géller féljande:

Med anmaéalan

Studenterna ska i forsta hand anmaéla sig sjalva inom anmalningsperioden. De studenter
som (1) ar registrerade pa ett kurstillfalle som aktivitetstillfallet avser och (2) inte har
godkant resultat pA modulen* som avses kan anmala sig sjalv i Ladok for studenter. Vid
behov kan administratérer hjalpa studenter att anmala sig

Utan anmalan

Administratorer lagger till studenter som deltagare pa aktivitetstillfallet. Studenter kan inte
lagga till sig sjalva, men de kan se information om aktivitetstillfallet i Ladok fér studenter

efter en administrator lagt till hen.

Lagg till och anmal studenter
1. Gain pa aktivitetstillfallet och fliken "Deltagande”
2. Klicka pa Léagg till deltagare

™) 2024-04-22 Tentamen | Anonymt, Anmalan krévs (Publicerat)

2024-04-22 13:15 - 15:00 Datorsal 15 (30 platser kvar)

Avser: ME154A (ver 1) Med... /1902 Tentamen i datorsal - HTML/CSS 2 2.0 hp

# Rapportera H Attestera H Deltagande 1 Fninistrera

Antal studenter Filtrera studenter pa status

0 [ vaij v |

[ELLRIGEVEGEICE  Tabort | Anmal | Avanmal & Adresslista | Exportera till CSV BB | | & Skriv ut | | Visa kolumner (5 av &) w |

Personnummer f=  Namn s Anonymiseringskod {. Status T Mer information Argard

Inga traffar. Forsék bredda sokningan.

* Galler ej for aktivitetstillfallen dar anmalan tillats for studenter med godkéant resultat.



3. Markera de som ska laggas till
« Markera ett kurstillfalle for att lagga till alla studenter fran det

* Fall ut ett kurstillfalle och markera en student for att lagga till enstaka
studenter

« Lat faltet "Anmél pa en gang” vara ifyllt om studenten ska anmélas pa
aktivitetstillfallet. Annars laggs studenten bara till i deltagarlistan utan att
anmalas.

4. Klicka pa Lagg till
Dialogrutan sténgs och studenterna laggs till eller anmals.

Sok efter en student eller ett
kurstillfalle har

Lagg till deltagare fran kurstillfalle

Valj bland de studenter som kan laggas till fran d¢/ingaende kurstillfallena e

SOk valbar student eller kurstillfalle

3 > ABA100 Abstrakt algebra 7,5 hp (ver 2) / 2022-08-29 - 2023-01-15 99222 100% Normal Stockholm (280valbara)

s — ABA100 Abstrakt algebra 7,5 hp (ver 2) / 2022-01-17 - 2022-06-0% 90220 100% Normal Stockholm (170 valbara)
19791123-9262 Andersson, Georg
19410126-7013 Andersson, Sofia

19560122-2861 Bergstrom, Charlotte
19700123-9297 Wallbom, Saga

Lagg till (Ctri+S)

Anmal pa en gang

Q

-

K]




| deltagarlistan visas:

» Studenter som lagts till

e Studenter som anmalts

e Studenter som avanmalts

Du kan filtrera listan pa status. Du kan dven markera flera och sedan anmala, avanmala
eller ta bort dem helt fran listan.

*12023-02-15 Tentamen | Anonymt, Anmalan kravs, Sal 14A, Umeé (Publicerat)

Avser: BKURS1 (ver 1) Bio... / MAAA Modul MAAA 30,0 hp

# Rapportera

Antal studenter Antal anmalda

25 st

Personnummer %
19790516-9251
19820417-9298
19560122-2861
19300505-7058
19621005-3143

19090115-9614

@ Attestera

i Deltagande

21 st i

ELLRIGEVELECS | Ta bort | | Anmal | Avanmal

Namn Tz

Asplund, Darlynna
Bengtsson, Philip
Bergstrom, Charlotte
Bergstrom, Gabriella
Bergstrom, Linnea

Bjorkd, Adam

# Administrera

Visa deltagare med status

V Filtrera listan for att
*+—— para se studenter
med en viss status
& Adresslista

Exportera till CSV & | | & Skriv ut

« <> »

Anonymiseringskod = Status = Mer information Atgard
0005-XNS @ Anmild Valj v
0008-HKN @ Anmild Valj v
0032-GWJ Valj v
0003-GCA O Avanmaild Valj v
0010-Z0OB @ Anmild Valj v
0031-GFT A Avbrott Valj v

\

Studenter som bara ar
tillagda i deltagarlistan har
ingen status an. Nar de
anmals eller avanmals visas
deras status i listan.

Klicka pa symbolen for att
se mer information.

| "Mer information” visas
information som ar relevant
for studentens deltagande
pa aktivitetstillfallet.
Exempelvis visas godkanda
resultat och avbrott pa
kursen.

Klicka pa symbolen for att
se mer information.




Avanmal och ta bort

Administratérer kan avanmala eller helt ta bort en student fran deltagarlistan:
1. Markera studenten i deltagarlistan
2. Klicka pa:

« Avanmal: for att ta bort studentens anmalan. Studenten ar fortfarande deltagare
pa aktivitetstillfallet.

* Ta bort: for att ta bort studentens anmalan och ta bort studenten ur deltagarlistan

# Rapportera W Attestera H Deltagande # Administrera

Antal studenter Filtrera studenter pa status
20 | val v |
m [ Avanmal I l& Adresslista I l Exportera till CSV B ] [ & Skriv ut] l Visa kolumner (5 av 8}

[ Personnummer f.  Namn Anonymiseringskod 1= Status T  Merinformation Atgard
(O 19800719-9295 Andersson, Viktor FDR-HAB @ Anmild Valj ~
o 1 02-3144 Bahari, Kevin NNR-NWU @ Anmald Valj ~
& 19340624-8827 Granstrom, Ava MYU-WMN & Anmald Valj v
() 19560321-2696 Granstrom, Sarah MYJ-TJO O Avanmald WValj

Avanmaélda studenter far
status "Avanmald”’, men
ligger kvar i listan




Anmalan via Ladok for studenter

Inom anmalningsperioden kan studenter anmala sig sjalva. Genom att goéra detta lagger de
till sig sjalva som deltagare pa aktivitetstillfallet och anmaler sig i samma steg. Du som
administrerar aktivitetstillfallet behover alltsa inte lagga till studenterna som deltagare pa
aktivitetstillfallet om de ska anmala sig sjalva.

Studenten anmaler sig sjalv

Under anmalningsperioden far studenten en lank for aktivitetstillfallet pa startsidan av
Ladok for studenter. Genom att félja lanken ser studenten information om aktivitetstillfallet
och kan anmala sig.

Bla Larosatet

Startsida

Anmal pa examinationstillfille
Det finns 1 examinationstillfille du kan anmiila dig pa nu

Aktuella kurser

[ g P U R (PN DI L RAFATTI A

Innan eller efter anmalningsperioden har passerat far studenten ingen lank till
aktivitetstillfallet pa startsidan. Studenten behover da klicka in pa menyvalet
"Examinationstillfallen” for att se information om kommande aktivitetstillfallen.

Studenten kan avanmaéla sig sjalv

En student kan avanmala sig sjalv via Ladok for studenter genom klicka in pa menyvalet
"Examinationstillfallen” och sedan valet "Anmald”. Om en student avanmaler sig tas
anmalan pa aktivitetstillfallet bort och studenten far status "Avanmald”.

Studenten kan anmaéla sig igen inom anmalningsperioden.



Anvandare som kan rapportera respektive attestera resultat pa kurstillfallena (en eller flera)
som aktivitetstillfallet avser kan rapportera respektive attestera pa aktivitetstillfallen.

Anvandare som har medarbetarréattigheter for att rapportera pa kurstillfallet som
aktivitetstillfallet avser far en lank till rapporteringslistan for aktivitetstillfallet under
Rapportera — Examinationstillfallen och dvriga aktivitetstillfallen.

Sotithintieute @ Utbildningsinformfition  Uppfoljning  Systemadministration

# Starisida & Student & Kurs Im Kurspaketi:ring [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat - Hantera flera ~

A Vialkommen Eva Allsmaktig

Personnummer Efternamn Benamning Uth.ki
Sk student [J Utdka med nationell utsakning | Sk Sik kurstilifalle
i Attestera # Rapportera Q& Migia drenden * Mina kurstilifallesfavoriter
@ Alla kurser jag far rapportera pa (O Klaga for resultat pa hel kurs E]
AP0l VT2020 | HT2019 | Hasttermin 2020, Alla organisationsenhater Xw

Examinationstilisllen och dvriga aktivitetstilfsllen Examinationstillfallen och dvriga aktivitetstillfall

Har kan du rapportera och attestera resultat via tex tentamenstilifalle
pp . IZUELLEN Stigande Visa inte framtida

20210115 BKURS6 BTK61 Introduktion Socialt arbete
BKURSE Socialt arbete 30,0 hp (flera)

ENO1GY Engelska | inom amneslérarprogrammet, gymnasieskolan 30,0 hp

M101 Introduktion socialt arbete 10,0 hp (flera)
KKH002 Individuellt konstnarligt arbete, ar 2 55,5 hp

N1 N1 14 Cramtida anmilan i framtidan

Instruktioner for att rapportera respektive attestera resultat pa aktivitetstillfallen finns pa
ladok.se.


https://ladok.se/utbildning/utbildningsmaterial/resultat
https://ladok.se/utbildning/utbildningsmaterial/resultat

Aktivitetstillfallen med olika platser/tider

Funktionen som beskrivs har finns bara pa vissa larosaten. Om valet "Lagg till alternativ”
saknas pa sidan for att skapa aktivitetstillfalle sa finns det inte pa ditt larosate an.

Alternativ for aktivitetstillfallen

Alternativ kan anvandas for aktivitetstillfallen dar studenterna gér samma examination, men
de kan valja mellan olika tidpunkter, lokaler eller orter.

Det kan kombineras med funktionen "Max antal platser”. Exempel: En tentamen halls i tva

salar med max antal platser i varje. Studenterna kan fritt valja vilken sal de anmaler sig till.

Nar max antal platser for sal A uppnatts stanger anmalan till den och studenterna kan bara
anmala sig till sal B.

Skapa aktivitetstillfalle med alternativ

1. Borja skapa ett aktivitetstillféalle som vanligt

2. Narinformation om tid och plats l&ggs in: Valj "Lagg till alternativ”
3. En ny ruta for tid och plats laggs till.

* All information som du fyller i den gra rutan for "Tid och plats” géller for ett
anmalningsalternativ.

+ Tidpunkten kopieras 6ver fran det forsta alternativet, men gar att andra.

« Faltet "Information” galler det specifika alternativet. Langre ner pa sidan finns
faltet ” Ovrig information till studenten” dar du kan skriva information till studenten
som galler oavsett anmalningsalternativ.

* Fylli "Antal platser” och markera "Max antal platser” om anmalan till alternativet
ska stanga nar X antal studenter anmalt sig.

4. Spara och publicera

Det gar att lagga till fler alternativ i efterhand. Men det gar bara att ta bort alternativ som
det inte finns ndgra anmalda studenter pa.

Tidpunkt * Datum med klockslag v | | 2023-11-29 |g&| |09 15 — |12 00

Ort 0/120

Lokal 0/120

Information 0/120
Platshantering

Antal platser @

Max antal platser @ Ja

Avisera nar antalet anmalda ar

Skicka aviseringen till

Lagg till alternativ




Anmalan for studenter pd aktivitetstillfalle med alternativ

| Ladok for studenter ser studenten information om aktivitetstillfallet och att det ges pa olika

alternativ.

Tentamen
2023-11-29 08:15 - 11:00, 2 alternativ
Inom kursen

Anmaélan stanger om 20 dagar

° Visa mindre

Anmélningsperiod
Typ av examination
Examinationen avser

Omfattning

Matematik - System och transformer -

2023-08-30 - 2023-09-20
Ordinarie tentamen
Optimering - 3002

3.0 hp

Tidpunkten har visar det tidigaste
alternativet. Nar studenten valt ett alternativ
visas tidpunkten for alternativet istéllet.

Tillfallet ges pa 2 alternativ

Tidpunkt
Ort
Lokal

Information

Tidpunkt
Ort
Lokal

Information

2023-11-29 08:15 - 11:00
Malmd
Sal 13b

Ligger pa tredje vaningen

2023-11-29 09:15 - 12:00
Lund
SOL:1505

Anvénd passerkort!

Anmal

Nar studenten anmaler sig behdver de vélja ett alternativ. Om en sal har ett max antal
platser visas hur manga platser som &r kvar. Om inga platser &r kvar visas alternativet,

men &r utgraat.

Inom anmalningsperioden kan studenten byta alternativ. D& sker bytet i ett steg — vilket gor

att studenten inte riskerar att missa sin plats pa examinationen.

Bekrafta anmalan pa:

Tentamen

Genom att anmala dig bekréftar du att du kommer delta pa examinationen.

VAlj 1 alternativ

2023-11-29 08:15 - 11:00, Malmé& Sal 13b (15 platser kvar)

Ligger pé tredje vaningen

2023-11-29 09:15 - 12:00, Lund SOL:1505 (10 platser kvar)

Anvand passerkort!




Deltagarlista pa aktivitetstillfalle med alternativ

Deltagarlistan visar automatiskt studenterna som anmalt sig till nagot av alternativen. Du
ser vilket alternativ (tidpunkt, ort och lokal) de anmalt sig till.

Filtrera listan for att bara se studenter frn vissa alternativ.

Nar du lagger till nya studenter kan du valja alternativ att anméla dem till.

# Rapportera || W Attestera H Deltagande

# Administrera

Antal studenter Filtrera studenter pa alternativ

Filtrera studenter pa status

12 va

[] Personnummer f=
19750918-5230
19620922-3152

19340711-6995

Visa kolumner (7 av 7

I v ] [ valj v ]
[ELLRINGEELVEIGE  Tabort  Anmal  Avanmal & Adresslista l Exportera till CSV B l l & Skriv ut]
Namn f= Status 1=  Mer informatior] Datum
Algotson, Emelia © Anmild 2023-11-29 10:15 - 13:00
Bengtsson, Katarina @ Anmald 2023-11-29 10:15 - 13:00
Barjesson, William @ Anmald 2023-11-29 09:15 - 12:00
Dahl, Fanny @ Anmald 2023-11-29 09:15 - 12:00

0000

19600905-2991

Ort
Lund
Lund
Malmd

Malma

Lokal
Sal 12
Sal 12
Sal 3
Sal 3

Resultatrapportering pa aktivitetstillfalle med alternativ

Vid rapportering och attestering visas inte vilket alternativ studenterna var anmalda till.

Det gar dock att filtrera listan p& alternativ, t.ex. om man har olika hogar for tentorna i sal A

och sal B.

# Rapportera W Attestera H Deltagande

Antal studenter

14

Spara (Ctrl+S) | | & Klarmarkera (Ctrl+S)

| Pnr 1=
19620922-3152

19301012-9243

O
O
-

19340711-6939

[ Dalj avbrott

Filtrera studenter pa statu

# Administrera

Filtrera studenter pa alternativ

IFiItrera resultat pa status

Anmalda ~ ]

[ valj

<

| Obehandlade @ || Utkast ® |

Namn T | Betyg

Bengtsson, Katarina

Bergstrom, Oskar
Borjesson, William UG

b

Ovriga funktioner v Betygiutkast: U:- G:-

*1l Exdaium v *1] Status Mer information

l Visa kolumner (6 av 6) v l

2023-11-29
20231129 |




Sok aktivitetstillfallen och exportera till CSV (Excel)

| vyn "Sok aktivitetstillfallen” kan du sdka fram aktivitetstillfallen for att fa en éverblick 6ver

t.ex. vilka aktivitetstillfallen som ges pa din institution en viss termin eller som ges for din

kurs.

Du kan ocksa hamta listan som CSV-fil for att bearbeta den i t.ex. Excel.

Studiedokumentation

4 Aktivitetstillfallen

Uthildningsinformation

# Startsida & Student & Kurs BB Kurspaketering [ Aktivitetstilifillen  Utdata v  Avancerat v

Kurskod  Organisationsenhet Pagar inom

0003 Matematisk...

Nyit aktivitetstillfalle Exportera till CSV B

Status T Datum T]

@ Utkast 2023-03-01 13:15 - 15:00
@ Publicerad  2023-03-02 13:15 - 15:00
@ Publicerad  2021-01-05 12:15 - 15:00

Exportera som CSV

Uppfoljning  Systemadministration

Har kan du kan vélja vilka sokfalt
som visas och vilka kolumner som
visas i listan med sokresultat.

/

Visa kolumner (8 av 15) v

Senastandrad |  Ovrig infc
2023-03-08 09:54:10 Sal: 13B1

2023-03-08 09:53:47 Sal- 13B 2

Status
v = = v Rensa | | Visa sokfalt (4av 7) v
Aktivitetstillfallesna Kurskod  Antal platser Antal anmalda Ort
[ Laboration, grupp A-H FMAFO04 0
4 Laboration, grupp J-A FMAF04

[

Genom att markera
aktivitetstillfallen kan publicera
eller ta bort flera utkast samtidigt.

Uppsala

Listan med aktivitetstillfallen kan exporteras till CSV-fil, den kan du éppna i t.ex. Excel.

2023-03-08 09:52:34 Sal: 12B

Nar listan 6ppnas i Excel kan den behéva formateras for att all information ska visas. Det

enklaste sattet ar att

1. Markera alla celler genom att klicka langst upp till vanster i rubrikraden

2. Dubbelklicka i rubrikraden mellan tva kolumner

3. Dubbelklicka i rubrikraden mellan tva rader.

N
o
c
O
O
o
=
=
2y
V| A B C D E F G H |
1 |Aktivitetstillfallen
2 |Tidpunkt | SEHHRH
3 | Datum 2022-08-29 - 2023-01-15
4 |Sorterings datum, fallande; benamning, stigande
5
Datum  Aktivitets Kurskod Kurs Kurstillfal Avser mot Anmalnin, Bokade pl A

3. Dubbelklicka -
o |Status

29 - 2023-
01-15
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