Dokumentera studiebehorighet,
antagning, anknytning och aktor

Fran och med att doktoranden har ett forvantat deltagande pa ett amnestillfalle i Ladok
kan du dokumentera studiebehdrighet, antagning, anknytning och aktoérer.

Innehall Sida
Dokumentera studiebehérighet 1-2
Dokumentera antagning 3
Dokumentera anknytning 4-5
Dokumentera aktor (t.ex. handledare) 6-7
Sok fram aktorer (utdata) 8

Dokumentera studiebehdrighet

Genom att dokumentera studiebehdrighet kan du dokumenterar du hur doktoranden
uppfyller de behdérighetskrav som finns for utbildningen hen ar antagen till.

1. SOk fram doktoranden och vélj fliken ”Studentuppgifter”
2. Klicka pa Studiebehdrighet i den vanstra menyn

Kot inGientol Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs I Kurspaketering ) Aktivitetstillfallen Utdata Avancerat ~

& 19820805-9280 Abrahamsson, Fred

M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter 1

Studiebehdrighet

Skapa ny studiebehdrighet

Sammanstalining

Identitetsuppgifter
Datum Uthildningstillfalle

Kontaktuppgifter Studiebendrighet saknas

Leveranspreferenser

Senast uppdaterad: 2020-04-20
Version av Ladok vid senaste uppdatering: 1.46.0




Dokumentera studiebehdrighet (forts.)

3. Klicka pa Skapa ny studiebehérighet

M Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter

Studiebehdérighet

‘ Skapa ny studiebehorighet ‘ 3

Sammanstalining

ldentitetsuppgifter

[ P (R TP P pRFES [ TY | P

4. |dialogrutan som 6ppnas: ange hur doktoranden uppfyller behérighetskraven for
utbildningen

« Datum: ange vilket datum studiebehdérigheten galler fran
« Utbildningstillfalle: valj det utbildningstillfalle som studiebehdrigheten galler for
+ Valj ett av alternativen for att dokumentera studiebehdrigheten och fyll i falten

5. Spara (kortkommando: Ctrl + S)

Ny studiebehdrighet
Datum * 2019-06-01 i| \
Utbildningstillfalle * MADO3 Matematisk analys x v

Vilj ett av alternativen

@ Ange behdrighet i form av utbildning eller motsvarande (fritext)

® Ange behérighet i form av examen > 4
Nationell examensgrupp * valj v

Land * valj v

Larosate Valj v

() Ange undantag fran behorighet J

Dialogrutan stangs och studiebehérigheten har dokumenterats.

Skulle nagot vara fel kan du ta bort studiebehdrigheten och lagga in den korrekta
informationen genom att skapa en ny studiebehdérighet.

M Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut tudentuppgifter I Nationell 6versikt

Studiebehdrighet

| Skapa ny studiebendrighet |

Sammanstalining

Identitetsuppgifter
Datum Utbildningstillfalle
Kontaktuppgifter N 2019-06-01 FOMAD1 Matematisk analys 240,0 hp
MADOD3 2019-07-01 - 2024-06-30

Ta bort

Leveranspreferenser



Dokumentera antagning

Genom att dokumentera antagning kan du dokumentera information om
antagningsbesilutet till licentiat- eller doktorandstudierna.

1. Sok fram doktoranden och vélj fliken ”Studentuppgifter”
Klicka pd Dokumentera beslut i den vanstra menyn

3. | rutan for amnet pa forskarniva: klicka pd Dokumentera beslut under rubriken
"Antagning”

& 19820805-9280 Abrahamsson, Fred

W Oversikt Studiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter 1 ftionell Gversikt

. Dokumentera beslut
Sammanstallning

~ FOMAO1 Matematisk analys 240,0 hp

Identitetennnniftar

Andra meriter Antagning

Dokumentera beslut 3

Andra resultat

Dokumenterade b

Anknytningar Beslutsdatum Beskrivning Beslutsfattare

Inga dokumenterade beslut ar skapade
Anteckningar - student

Individuell studieplan
Dokumentera beslut 2

Dokumentera beslut
Praktik L JPTRI

4. |dialogrutan: ange information om antagningsbeslutet.

5. Klicka pa Spara (kortkommando: Ctrl + S)

Dokumentera beslut, antagning

Beslutsdatum * AAMMDD | &R
Beslutsfattare
4
Beskrivning Texten far vara maximalt 200 tecken lang
A
Max 200 tecken

Spara (Ciri+S) 5

Dialogrutan stéangs. Under rubriken "Antagning” listas nu det antagningsbeslut du precis
skrev in.

Genom att klicka pa "valj” kan du ta bort, andra eller visa informationen.

Antagning
Dokumentera beslut
Dokumenterade beslut \

Beslutsdatum Beskrivning Beslutsfattare
2019-06-03 Dnr: xxx/yy 2019 Dekan pa matematiska insituti... =~ Valj -




Dokumentera anknytning

Genom att dokumentera anknytning kan du dokumentera en anknytning till annat larosate
for en specifik doktorand. Exempelvis kan anknytning anvandas for att synliggora att en
doktorand pé en forskarutbildning har en koppling till ett annat larosate for vidare
rapportering till SCB.

1. So6k fram doktoranden och vélj fliken ”Studentuppgifter”

2. Klicka pa Anknytning i den vanstra menyn

3. Klicka pa Ny anknytning i rutan fér amnet pa forskarniva

RlobiEiaiatoiiciatol Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering 4 Aktivitetstillfallen Utdata ~ Avancerat ~

& 19820805-9280 Abrahamsson, Fred

I Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter 1 Nationell éversikt

Sammanstalining Anknytmngar
Matematisk analys | 240,0 hp | FOMAD1
Identitetsuppagifter .
~ Matematisk analys | 240,0 hp | MAOO3 | 2019-07-01 - 2024-06-30 | | Ej paborjad O
Kontaktuppgifter Skapa ny anknytning | | 3 I
Leveranspreferenser Anknytningar kopplade illifdllesantagningen
Anknytning Startdatum Slutdatum  Anteckning
AKiGrer Inga anknytningar ar kopplade pa denna tilliallesantagning
Andra meriter

Andra resultat

Anknytningar

Ardtmnlrminanre  chadand

4. |dialogrutan: lagg in information om anknytningen
+ Extern part: valj larosate som doktoranden har en anknytning till
+ Datumperiod: ange period som anknytningen galler for

* Anteckning: eventuell anteckning visas endast internt for personal i Ladok

Anknytning
L )
Extern part* walj v @
Datumperiod * Fro.m. B - Tom =
. . > 4 I
Anteckning Texten far vara maximalt 300 tecken ldng
7

Max 300 tecken



Dokumentera anknytning (forts.)

5. Spara (kortkommando: Ctrl + S)

Anknytningen sparas.

tagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell 6versikt

Anknytningar
Matematisk analys | 240,0 hp | FOMAO1

~ Matematisk analys | 240,0 hp | MAOO3 | 2019-07-01 - 2024-06-30 | | Ej pabdrjad O

| Skapa ny anknytning |

Anknytningar kopplade till tillfdllesantagningen
Anknytning Startdatum Slutdatum Anteckning
Fachhochschule Aargau 2019-07-01 2021-05-31 VEURS

Genom att klicka pa Valj kan du visa, andra eller ta bort anknytningen.




Dokumentera aktor

Aktor ar en anvandare som har en koppling till en specifik doktorands utbildning. Genom
att lagga till en aktor gar det till exempel att dokumentera vem som ar huvudhandledare for
en doktorand.

1. So6k fram doktoranden och vélj fliken ”Studentuppgifter”

2. Klicka pa Aktor i den vanstra menyn

3. Klicka pa Skapa ny aktor

Ladok:

# Startsida & Student & Kurs m Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata - Avancerat =

Rt G neol Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

& 19820805-9280 Abrahamsson, Fred

NI Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter | 1 PNationelI oversikt

Aktorer
Matematisk analys | 240,0 hp | FOMAO1

Sammanstalining

Identitetsuppgifter

~ Matematisk analys | 240,0 hp | MAQO3 | 2019-07-01 - 2024-06-30 | | Ej paborjad O

Kontaktuppaifter Skapa ny akior 3

Aktorer koppladeTilTtillifillesantagningen
Namn Roll Startdatum Slutdatum Anteckning

[ — Inga aktérer ar kopplade pa denna tillfallesantagning

Leveranspreferenser

Andra meriter

4. |dialogrutan:

« Aktor: valj anvandare i rullistan (endast mdjligt att valja anvandare vid det egna
larosatet)
Tips! Borja skriva in namnet i rullistan — da filtreras listan pa det du skrivit in

» Aktorsroll: valj mellan huvudhandledare, handledare och koordinator
+ Datumperiod: ange startdatum eller datumperiod som aktérsrollen galler.

* Anteckning: ev. anteckning visas endast fér personal i Ladok

Aktor
Aktor = walj hd
Aktorsroll ™ wvalj hd
Datumperiod * Fro.m. B = Tom ] > 4
Anteckning Texten far vara maximalt 300 tecken lang

P
Max 300 tecken /



Dokumentera aktor (forts.)

5. Spara (kortkommando: Ctrl + S)

Aktoren har sparats.

tudiedeltagande £ Studieplaner & Arenden/Beslut B Studentuppgifter W Nationell dversikt

Aktérer
Matematisk analys | 240,0 hp | FOMAO1

+ Matematisk analys | 240,0 hp | MAOO3 | 2019-07-01 - 2024-06-30 | | Ej pabdrjad O

| Skapa ny aktor |
Aktorer kopplade till tillfdllesantagningen
Namn Roll Startdatum Slutdatum Anteckning

I Administrator, Diana Koordinator 2019-07-01 2023—06-30/7 Val] -

Genom att klicka pa Valj kan du visa, andra eller ta bort aktéren. Det gor att du under
utbildningens gang kan t.ex. lagga till slutdatum for en specifik aktor eller andra
datumperioden som angavs i férvag.




Sok fram aktorer (utdata)

Via "utdata” kan du goéra utsdkningar av aktérer som lagts in i Ladok.

Handhavande
1. Gatill: Studiedokumentation — Utdata — Aktor.
2. Anvand sokparametrarna for att soka fram aktorer pa larosatet:

« Organisationsenhet: avgransa pa en eller flera organisationsenheter (t.ex. den
institution eller fakultet som amnet pa forskarniva tillhor)
Tips! Om du borjar skriva benamning eller utbildningskod i rullistan sa filtreras
listan pa det du skriver in

« Kurspaketering: avgransa pa en eller flera amnen pa forskarniva.
Tips! Om du borjar skriva benamning eller utbildningskod i rullistan sa filtreras
listan pa det du skriver in

« Aktorsroll: avgransa pa en eller flera aktorsroller

« Registrering inom: avgransa pa endast soka efter doktorander som (inom
amnestillfallet) registrerats pa en kurs eller individuellt tillfalle inom en viss
datumperiod.

3. Sok

RiuGisaitiicitol Utbildningsinformation  Uppfoljning  Systemadministration

# Startsida & Student & Kurs ® Kurspaketering [ Aktivitetstillfallen Utdata ~ ancerat ~

I Utdata: Aktor

Organisationsenhet Kurspaketering Aktérsroll Registrering inom

valj valj valj valj period v | | Fran E - Tl @ |Sok| | 3 %]

2

| s6kresultaten ser du de aktérer som lagts in for respektive doktorand, samt information
om aktorsrollen och utbildningen.

 Klicka pa Exportera till CSV for att ladda ned listan for att behandla i t.ex. Excel

+ Klicka pa Adresslista for att hamta en adresslista till doktoranderna
Tank pa! Listan hamtas endast for de doktorander som visas pa skarmen. Om det finns
fler &n 25 traffar: valj forst att visa fler doktorander per sida och hamta sedan listan.

I Utdata: Aktor

Aktérsroll

Organisationsenhet urspaketering Registrering inom
% Huvudhandledare — — 1 Tan ]
valj ali HT2019 ® |v | 2019-08-02 & - | 2020-01-19 =@ ‘ Sak | Rensa | @
x Handledare ]
Skrivut & | | Exportera till CSV BB Antal visade individer: 8 st Adresslista
Student P "y Organisationsenhet Kurspaketeringstillfalle Aktér
Personnummer Namn Kod Benamning Omfattning Kod Benamning Kod Period Namn
198206059280 Abrahamsson , Fred FOMAD1 Matematisk analys 10cC... 240.0 HP 0003 Matematiska institutionen MADO3 2019-07-01 — 2024-06-30 Administratdr, |
Allsmaktig. Ev:
19801116-9235  Andersson , Darlynna KSNMIMER  Internationell migration oc... 240.0 HP 5000 Fakulteten for kulturochs... KSNMIMERO2 2018-09-01 —2022-08-31 Studierektor, N
Allsmaktig. Ev:

199409802-2390 | Alaotson . Malte ODODONOO ' Cdontoloai 240.0 HP 7000 ' Odontoloagiska fakulteten ODODONO1 2014-04-22 — 2022-04-21 Administrator. {



