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Lathunden innehaller exempel pa olika fragor du kan soka svar pa i utdata.

+ Utdata hittar du under: Studiedokumentation » Utdata
| utdata kan du direkt pa sidan fa information om studenterna i sokresultatet, eller valja
att exportera listan for att hantera den i Excel. Du kan aven hamta en adresslista for
studenterna.
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Vilka studenter ar inte godkanda pa modulen? Och hur kontaktar jag dem?

Sok fram studenterna
1. Gatill: Studiedokumentation » Utdata -» Resultat

2. Fylli sokparametrarna:

* Utbildningskod: valj kurs eller kurser. Sok fram kurs med dess utbildningskod i
rutan, eller klicka pa |+ for att soka pa kursens benamning.

* Visa moduler: kryssa for rutan

* Moduler inom valda kurser: valj modul eller moduler du vill se i rullistan
* Resultat pa modul: valj “Ej avklarad"”.

» Datumperiod "Resultat inom":

« For att hitta alla studenter utan resultat (d.v.s. studenter utan resultat eller
med underkant betyg): ange ingen datumperiod.

* For att bara hitta studenter med underkant resultat: ange den datumperiod
som resultatet ska vara inom.

3. Sok

Studenterna som matchar sokningen listas pa sidan. Du kan nu t.ex. hamta en adresslista
for studenterna eller ladda ned listan som en CSV-fil for att hantera den i Excel.
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# Startsida & Student & Kurs Im Kurspaketering 9 Aktivitetstilifallen Utdata ~ 1 ancerat ~

Utbildningsinformation ~ Uppféljning  Systemadministration

I Utdata: Resultat

Utbildningskod Resultat pé kurs Moduler inom valda kurser Resultat pa moduﬂkat inom

X 1MA006 Algebra Il & | Valj v | @ Visa moduler = X Aigebra Il - Tentament (0215) Ejav X v period v

Exportera till CSVEE  Antal visade individer 6 st = Adresslista

Student Kurs Modul Betyg
Personnummer  Namn Kod Benamning Omf... Kurstillfalle Kod Benamning Omf... Betyg Ex.datum
19800122-7970  Algotson, Carl-Fredrik  1MA006 Algebra lI 75 TST02
0215 Tentament 6,0
n 19831107-7825 Algotson, Emelia 1MA006 Algebra Il 75 TSTO1
0215 Tentament 60 IG 2016-03-29

19980406-3858  Algotson, Malte 1MA006 Algebra Il 75 TST04



Vilka studenter ar inte godkanda pa modulen? Och hur kontaktar jag dem?

Kontakta studenterna

For att kontakta studenterna i listan (t.ex. om majlighet till omtentamen eller ett andra
inlamningsdatum for en uppsats) gor sa har:

1. Valj att visa fler studenter per sida an antalet traffar i sokresultatet
Du kan maximalt hamta a £ sslistan for 400 studenter. Om det finns fler studenter
an s@: valj att visa 400 studenter, hdmta adresslistan, bladdra till sida 2 och hdmta
en ny adresslista.

2. Valj Hamta adresslista

Oppna listan i Excel och kopiera studenternas mailadresser

Skriv ut & | | Exportera till CSV B |Antal visade individer: 20 st| Adresslista Antal traffar: 369




Filtrera och sortera sokresultatet i Excel

Genom att exportera listor fran Ladok till CSV-filer kan du hantera dem i Excel. D& kan du
enkelt sortera eller filtrera sokresultaten i listan som du vill, eller ta bort kolumner i listan
som du inte behover se.

Oka kolumnbredden for alla kolumner
1. Markera alla kolumner i listan genom att klicka pa pilen hogst upp till vanster

2. Dubbelklicka pa strecket mellan tva kolumner

Kolumnbredderna blir nu lika breda som den langsta texten i varje kolumn.
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Filtrera och sortera listan

1. Markera raden som innehéller rubrikerna i listan
2. Klicka péa Sortera & filtrera (eller: “Sort & filter”)
3. ValjFilter
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1 |Tidpunkt f #HHH#HER

| Utdata: Deltagande kurs ‘g\ﬂ‘}

| Utbildning 1IMAQO6 Algebra II
4 |Sammanf: Ej pabérjad; Registrerad; Avklarad

4 |Startar/P3 Kurstillfalle startar inom

d Period 2010-01-01 - 2020-12-31

\ 2

& |Personnur Efternamr Férnamn ( Kod (Kurs) Bendmnin Omfattnin Enhet (Kui Tillstand (! Kod (Kursi Startdatur Slutdatumr Studietakt Undervisn Ort (Kurst Studieper
9 |19500907 Sundqvist Philip 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
10 |19500907 Sundgvist Philip 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
11 |1960031C Svennings Erika 1MADO6 Algebra ll 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHUHE HHBHEHER 100 Normal Campusbe 1
12 11960031C Svennings Erika 1MAQO6 Algebrall 7.5 hp Registrera 71102 HHHHHHHE HESHHHH 100 Normal Campusbe 1

4. En pil laggs till vid varje rubrik i den markerade raden. Klicka pa pilen for att filtrera
och sortera listan som du vill.
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