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Individuellt utbytesatagande

Denna guide beskriver hur du kan hantera utresande utbytesstudenter som ska delta pa ett
individuellt utbytesatagande. Det innebar att du skapar ett unikt utbytesatagande for varje
student som ska pa utbyte, och det ar bara den studenten som kan delta pa det atagandet.
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Deltagande pa utbytesstudierna

Innan du kan ge studenten ett forvantat deltagande pa utbytesstudierna behover
utbytesavtal och utbytestillfalle skapas av personal med behérighet for det.

Handhavande: Ge studenten ett forvantat deltagande pa utbytesstudierna
1. Sok fram studenten och valj fliken Studiedeltagande

2. Valj hur studenten ska lasa utbytesstudierna:

« Inom t.ex. ett program eller amne pa forskarniva:
Klicka pa Valj i raden for kurspaketeringstillfallet — Lagg till kurspaketering
« “Fristaende” (alltsa ej inom t.ex. ett program eller &mne pa forskarniva):
Klicka pa Ny studieplan

W Oversi| 1 @ Studiedeltagande £ Studieplaner @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter JW Nationell &versikt

Filtrera kurser « Visa som| Termin ~ Ny studieplan

VGSJU Sjukskoterskeprogrammet 180,0 Np

Dokumentera =

@ Pagiende @ HT2016 - V12019 VGH16 100% Normal Malmo

Fortsatta studier, forbered tillfallesbyte
Planerade studier

Det finns inga planerade studier

Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

2 Forbered tillfallesbyte pa kurspaketering

Lagg tll kurs
Lagg till kurspaketering

3. I dialogrutan:
» SOk fram utbytesavtalet som utbytesstudierna bedrivs inom
« Valj utbytestillfallet studenten ska delta pa

« Tillgangligt fran och med: ange det datum som studenten ska pabdérja
utbytesstudierna

* Senare del: valj "Nej” (endast valbart nér du skapar "Ny studieplan”)
4. Gatill nasta sida i dialogrutan och bekrafta
Lagg till kurspaketeringstillfalle

1. S0k och valj tilifalle | 2. Forhandsgranska >

Student 19790516-9251 Asplund, Darlynna
Sk kurspaketering Benamning Utb.kod \
ER* S0k | | Rensa @
Antal traffar: 1
Vilj kurspaketering * Bournemouth University - GB - Erasmus+, ER+GB001 -
Valj tillfalle * INO19 2019-09-02 - 2020-01-19 (ER+GBO01 ver 1) -
UT019 2019-09-02 - 2020-01-19 (ER+GB001 ver 1)
UT018 2018-09-03 - 2019-01-20 (ER+GBOO1 ver 1)
INO17 2017-01-16 - 2017-06-04 (ER+GB001 ver 1)
UTO17 2017-01-16 - 2017-06-04 (ER+GBOO1 ver 1)

Tillgangligt fran och med *  2019-09-02 & @




Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

5. Studenten har nu fatt ett forvantat deltagande pa utbytestillfallet.

6. |raden for utbytestillfallet: Klicka pa Valj — Lagg till individuellt tillfalle

.. ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

| Dokumentera ~ |

O Ej pabdrjad @ HT2019 - HT2019 UT019 VEURS

= = Fortsatta studier, nuvarande fill
[ Du behover registrera studenten pa ett kurstilifalle for att paborja kurspaketeringstilifallet |

Planerade studier o
Det finns inga planerade studier Lagg till kurs

Lagg till kurspaketering
Lagg till individuellt tilifalle
Atarbined

7. |dialogrutan:
« Kryssa for Skapa individuellt dtagande inklusive tillfalle

« Typ av kurs: Valj att skapa ett individuellt utbytesatagande for utresande
studenter

« Typ av tillfélle: Véljs automatiskt nér du valjer typ av kurs
« Med planerad start: valj vilken termin/halvar som studenten ska pabdrja utbytet

8. Gatill nasta sida i dialogrutan

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

1. vilj typ [ 2. Utbildning > 3. Tillfalle - [ 4. Ange beslut > 5. Forhandsgranska

Student 19790516-9251 Asplund, Darlynna

@ Valj befintlig utbildning och skapa ett individuelit tilifalle
® skapa individuelit atagande inklusive tillfalle

Typ av kurs * E -
Typ av tillflle * Valj -
Med planerad start 2020H x| v

Avbryt Nasta > (Ctr+S)




Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

9. Lagg in uppgifter om utbytesatagandet, d.v.s. studierna studenten ska delta pa. Falt
markerade med * &r obligatoriska att fylla i.

Forslag pa varden ar automatiskt angivna i vissa falt, du kan andra dessa varden.

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

IRCIRIE 2. Utbildning [B.Tillfalle > [4.Ange beslut> [5_ Forhandsgranska

Student

Utbildningsmall

Giltig fr.o.m *
Svensk benamning *
Engelsk benamning *
Omfattning (hp) *

Organisation *

Utbildningsomrade *

<Tillbaka | | Avbryt

19790516-9251 Asplund, Darlynna

Giltig fran och med 2011-01-01 i version 1
Fdrsta versionen

HT2019 x|

En text mellan 1 och 140 tecken

En text mellan 1 och 140 tecken

0003 Matematiska institutionen X v

Lagag till
Utbildningsomrade
Vil v

* Anger obligatoriska varden fér nasta status

‘o:14o|

|o:14o|

Procent

Foreslaget varde: perioden i faltet
"Med planerad start” (se steg 7)

Foreslaget varde: samma som for
utbytesavtalet som
utbytesatagandet placeras inom

Atgard
% Rensa

10 Nasta >

10. Ga till nasta sida i dialogrutan




11. Lagg in uppgifter om tillfallet, d.v.s. det som studenten kommer att delta pa under
utbytesstudierna. Falt markerade med * ar obligatoriska att fylla i.

Forslag pa varden ar automatiskt angivna i vissa falt, du kan andra dessa varden.

Om studenten ska kunna registrera sig sjalv behover du fylla i registreringsperiod.

Skapa individuellt tillfalle/individuellt atagande

3. Tilifalle

Student 19790516-9251 Asplund, Darlynna

Med planerad start HT2019 % | v |

Utbildningsmall Giltig fran och med 2011-01-01 i version &

Referens for individuellt
tilifalle *

19790516-9251 Asplund, Darlynna

Foreslaget varde: perioden i faltet
"Med planerad start” (se steg 7)

Startperiod * HT2019 X | v—

Finansieringsform * ORD Ordinarie anslagsfinansiering =

Foreslaget varde: perioden i faltet
"Med planerad start” (se steg 7)

Studieavgiftsbelagd * Ja  Nej | Ej angivet |

Studieperiod * Valj period v 2019-09-02
Registreringsperiod Valj period v
Periodens 30,0

hogskolepodng *

12. Gatill nasta sida i dialogrutan
13. Ange beslutsfattare och beslutsdatum.
14. Gatill nasta sida i dialogrutan

15. Forhandsgranska och bekréafta.

Foreslaget varde: samma som for
utbytestillfallet som
utbytesatagandet ligger inom

s

2020-01-19 =

Foreslaget varde: perioden i faltet
"Med planerad start” (se steg 7)

Foreslaget varde: samma omfattning
som angavs for utbytesatagandet
(se steg 9)

Nar du bekraftat far studenten ett forvantat deltagande pa utbytesatagandet du skapat.

Det kan ta nagra sekunder innan utbytesatagandet visas. Ladda om sidan med F5.




Deltagande pa utbytesstudierna (forts.)

Paborja utbytesstudierna

Vid studiestart behover studenten registreras pa utbytesatagandet.

Nar registreringen genomforts s& andras studentens tillstdnd pa utbytestillfallet till

”Pagaende”.
W Oversikt Studiedeltagande = Studieplaner @ Arenden/Beslut Bi Studentuppgifter I Nationell oversikt
Filtrera kurser » | Visa som | Termin « Ny studieplan

VGSJU Sjukskoéterskeprogrammet 180,0 hp

Dokumentera ~

@ Pagaende @ HT2016 - VT2019 VGH16 100% Normal Malmd

Planerade studier
Det finns inga planerade studier

.. ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera -

I @ Pagaende €) HT2019 - HT2019 UT019 valj ~

Utbytesstudier 30,0 hp
HT2019 @ Registrerad [} 30,0 hp Ordinarie anslagsfinansiering valj -

Efter avslutade utbytesstudier

Resultat
Resultat kan inte rapporteras pa utbytesatagandet.

Resultaten fran det utlandska larosatet kan laggas in i Ladok som "Andra meriter” och
tillgodoraknas. Nar tillgodoraknandet skapas sa bor det kopplas till utbytesavtalet.

Om studenten gjorde utbytet inom ramen for ett program bor tillgodoréknandet likval
kopplas till utbytesavtalet. Eftersom utbytesavtalet ligger inom programmet sa kopplas
tillgodorédknandet automatiskt aven till detta.

Tillstdnd pa utbytet

Vid behov kan studentens tillstdnd pa utbytestillfallet manuellt &ndras till "Avklarad” for att
markera att utbytesstudierna ar avklarade. Detta kan du gora genom att klicka pa
Dokumentera (under benamningen pa utbytesavtalet) — Avklarad pa kurspaketering.

Nar studieperioden for utbytesatagandet har passerats s visas studentens tillstand till
"Registrerad, period passerad”. Tillstandet pa utbytesatagandet kan inte andras manuellt.



Intyg och Ladok for studenter

Ladok for studenter

| Ladok for studenter kan studenten kan registrera sig sjalv p& utbytesataganden med en
registreringsperiod. Om utbytet ges inom ramen for ett program sa visas det pa sidan.

Om resultaten fran utbytet tillgodoraknats kan studenten se tillgodordknandet under "Min
utbildning”.

Bla Larosatet

Startsida
Registrera
Utbytesatagande
300 hp
Registrering sténger om 2 dagar
° Visa mer
Intyg

Detta visas for de olika intygen:

 Intyg over forvantat deltagande: Studenten ser omfattningen for utbytesatagandet och
om det lases inom ramen for ett program/amne pa forskarniva

« Registreringsintyg: Studenten ser utbytesatagandet hen &r registrerad pa, och om det
lases inom ramen for ett program/amne pa forskarniva

* Resultatintyg och nationellt resultatintyg: Studenten ser sin tillgodoréknade
utbildning, men inte att det gjorts inom ramen for ett utbyte.

Resultatintyq
. :;_"Ylma Asplung
Registreringsintyg yona Asp
nd :"’"ﬂrado kurser .
Darlynna Asplu e
i OM1134 Sy begrepp och teqr; Omfattn
01 sk Omvirdnag o 7.5hp Datum oy
! 01 Grungi ' - ——
1602 Gru A9gande teoretiskg struktyr, 7.5 hp ve 007 4
1603 indlaggande medicinska teknj er 2.5 hp) 0161220
Avancerade medici ) niker 3 Vi 201610
VGSJU | 'Cinska tekniker (3.0 hp) z 7
Registrerad pa g s |
Utbytesatagande 300 hp ‘ S
‘ tsvarar ett ars heltidsstudier.
60 hogskolepoang (hp) MO o .
! i oy ’ .
Ovanstaende &r ett utdrag ur registret for studiedokumentati Tifk s ceore L
Vaibar termin

75hp




Forlanga utbytesstudierna

Om en utresande utbytesstudent far beviljat att férlanga sina utbytesstudier sa kan det
hanteras i Ladok genom att:

1. Skapa ett nytt utbytestillfalle i "Utbildningsinformation” som avser hela den period
studenten ska studera vid laroséatet (originalperioden + den forlangda perioden)

2. Gor ett tillfallesbyte fran det utbytestillfalle som studenten deltog pa fran borjan till
tillfallet som avser den langre perioden.

Datum fér "Tillgénglig frdn och med” kan séttas som startdatum for den termin/period
som studierna forlangts med.

.. ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera =

@ Pagaende @ HT2019 - HT2019 UT019

Utbytesatagande 30,0 hp Fortsatta studier, nuvarande tillfalle

HT2019 @ Registrerad o 30,0 hp Ordinarie af

Férbered tillfallesbyte pa kurspaketering | 2

Lagg till kurs
Lagag till kurspaketering

I ann till individoalit tillfalle

3. Lagg till den utbildning studenten ska delta pa och placera den inom utbytestillfallet
_- som avser den forlangda perioden. Nar studenten registreras pa det sa ses tillfallet
e som paborijat.
1
T~
. \_, ../ ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

\
\

N
N

N
u O Ej pabdrjad @ HT2019 - VT2020 UT219 VEUR

Dokumentera «

Fortsatta studier, nuvarande tilifalle

[ Du behodver registrera studenten pa ett kurstillfille for att pabérja kurspaketeringstillf

® Pégéende €@ HT2019 - HT2019 UTO019 I
Lagg till kurs

Utbytesatagande 30,0 hp | Lagg till kurspaketering

HT2019 @ Registrerad o 30,0 hp

Lagg till individuelit tillfalle



Avbryta utbytesstudierna

Beroende pa néar i processen som studenten valjer att avbryta sina utbytesstudier bor de
hanteras i Ladok enligt*:

* Innan studierna pabdrjats bor aterbud laggas in. Genom att lagga in ett aterbud pa
utbytestillfallet kommer aterbud aven laggas in pa utbytesatagandet.

« Om studenten redan har registrerats pa utbytesatagandet bor registreringen tas
bort, tillstand "pagaende” tas bort i raden for utbytestillfallet och sedan kan aterbud
laggas in.

.. ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «

O Ej paborjad @ HT2019 - HT2019 UT019 Wal) -

5 = Fortsatta studier, nuvarande tillfalle
[ Du behover registrera studenten pa ett kurstillfalle for att pabdrja kurspaketeringstillfallet ]

Utbytesatagande 30,0 hp [
HT2019 OEj pabérjad A @ 300np Lagg till kurs
| Lagg till kurspaketering

Lagqg till individuellt tillfalle
Aterbud

« Efter studierna paborjats och studenten &r registrerad bor ett avbrott laggas in.
Genom att lagga in ett avbrott pa utbytesavtalet kommer avbrott &ven laggas in pa
utbytesatagandet.

.. | ER+GB001 Bournemouth University - GB - Erasmus+

Dokumentera «

|

Avklarad pa kurspaketering

| Anteckningar . e 30,0 hp Ordinarie anslagsfinansiering val -

* Tank pa att hur larosatena tillampar detta kan variera. Om du ar osaker kan du alltid kontakta
Ladoksupporten pa ditt laroséte.



