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Begrepp och flode

Har beskrivs hur begreppen “studieavgiftsbelagd”, "studieavgiftsskyldighet”,
"betalningsskyldighet” och “fakturans status gallande betalning” hanger ihop.

Studentens studieavgiftsskyldighet

En student kan for en viss tidsperiod antingen vara "Avgiftsskyldig"
eller "Ej avgiftsskyldig". “Uppgift saknas” visas om studentens
studieavgiftsskyldighet for aktuell tidsperiod inte ar kand i Ladok.

Uppgifter om studieavgiftsskyldighet som noteras i Ladok galler vid
samtliga larosaten.

Studieavgiftsbelagt utbildningstillfille

Ett utbildningstillfalle kan vara studieavgiftsbelagt
eller inte. Det anges nar utbildningstillfallet skapas.

Utbildningstillfallet behover aktiveras for ny
studieavgiftshantering.

v *

Studentens betalningsskyldighet for ett utbildningstillfalle

Nar en student antas till en utbildning i Ladok gor systemet en prévning om studenten ska betala
for utbildningen:

* Ej betalningsskyldig: Om studentens studieavgiftsskyldighet ar "Ej avgiftsskyldig" eller om det
yttersta utbildningstillfallet ej ar avgiftsbelagt.

* Betalningsskyldig: om yttersta utbildningstillfallet ar avgiftsbelagt och studentens
studieavgiftsskyldighet vid utbildningens startdatum ar "Avgiftsskyldig” eller “Uppgift saknas”.
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Fakturans betalstatus

For studenter som ar betalningsskyldiga for en utbildning skapas automatiskt en eller flera
fakturor. Féljande status kan laggas in per faktura:

* Helt betald: Fakturan ar reglerad med inbetalningar. Studieavgiftshinder mot registrering
lyfts for alla kurser med startdatum inom studieavgiftsperioden.

* Betald och stipendium: Fakturan ar reglerad med inbetalningar och stipendium.
Studieavgiftshinder mot registrering lyfts for alla kurser med startdatum inom
studieavgiftsperioden.

* Helt stipendium: Kan noteras pa fakturan. Studieavgiftshinder mot registrering lyfts om
stipendiet tacker hela fakturans studieavgift.

* Ej betald: Studenten har inte betalt studieavgiften. Studieavgiftshinder mot registrering.

* Undantag: Kan noteras pa fakturan. Studieavgiftshinder mot registrering lyfts




Hur studentens studieavgiftsskyldighet avgors

Information om studieavgiftsskyldighet for en student hamtas fran externa system eller laggs
in manuellt i Ladok.

Studenten kan fa studieavgiftsstatus "Avgiftsskyldig” eller "Ej avgiftsskyldig”, och statusen
galler antingen for en tidsperiod eller fran och med ett visst datum. Om systemet inte har
nagon uppgift om avgiftsskyldigheten for den tidpunkt nar utbildningen startar sétts status
"Uppgift saknas”.

Uppgiften om en students studieavgiftsskyldighet i Ladok ar en nationell
uppgift. Det innebér att en andring av en students studieavgiftsskyldighet slar
igenom pa alla larosaten som anvander Ladok.

Uppvisad ans6kan om forlangt uppehallstillstand for annat &n studier ska inte
hanteras som andrad studieavgiftsskyldighet (eftersom inget beslut ar fattat). Istallet
kan larosatet valja att lagga undantag pa utbildning eller pa en faktura.

Externa system som andrar avgiftsskyldigheten &r:

« NyA (antagningssystemet). Via NyA hamtas ocksa information fran Migrationsverket.
Information om studieavgiftsskyldighet hamtas:

 Nar en student "synkroniseras” for forsta gangen, exempelvis nar hen etableras i
Ladok.

« Nar en antagning fran NyA fors 6ver till Ladok.

« Nar en administratér manuellt hamtar de senaste uppgifterna fran NyA (under
fliken "Studentuppgifter” i Ladok). Kraver sarskild behorighet.

« Folkbokféringen. En gang i veckan hamtas folkbokforingsinformation for studenten.
Folkbokforingsinformationen innehaller uppgifter om studenten ar avgiftsbefriad pa
grund av sitt medborgarskap.

Poster som hamtas fran folkbokforingen géller fran hamtningsdatumet. Via NyA kan
daremot aldre poster som registrerats i antagningssystemet hamtas.



Se studieavgiftsskyldigheten i Ladok

Det finns tva vyer i Ladok dar du kan se studentens studieavgiftsskyldighet

Se avgiftsskyldighet i studentens dversikt
1. SOk fram studenten

2. Klicka pa fliken ”Studentuppgifter”

3. Gatill avsnittet ”Studieavgiftsskyldighet”

Ladok BEEGTERANSESENNE Uthildningsinformation  Uppfoljning ~ Systemadministration

# Startsida & Student 1 's I Kurspaketering [} Aktivitetstilifallen  Utdata v  Avancerat v Hantera flera v

& 19981029-2392 Samuel, Josiah

W Oversikt Studiedeltagande = == Studieplaner = @ Arenden/Beslut B Studentuppgifter 2 Fnellﬁversikl Bi Extra B Sackar

Sammanstalining Studieavgiftsskyldighet for hogskoleutbildning pa greme=och avancerad niva

Period Status
Identitetsuppgifter

2022-08-29 - 2024-03-31 AVGIFTSSKYLDIG

Kontaktuppgifter 2024-04-01 - \

Leveranspreferenser

ETNEEW NG I El | Hamta avgiftsskyldigheter fran NyA

Akt
o Period Sihjus Orsak Anteckning Ursprung
Andra meriter 2024-04-01 - Ej avgigskyldig Medborgarskap inkl. EES och Schweiz ) Ladok manuelt Vil v
Andra resultat 2021-10-01 - AvgiftsskylNg Ladok manuellt = Valj v
" Studie- och anmalningsavgifsbetabing |
Sudisbehorihel in nya uppgifter om studentens ar framgar studentens avgiisskylcighe
udiebehorighe . . . med giltighetsperioder i kronologisk
studieavgiftsskyldighet ordning

Se avgiftsskyldighet i Studieavgiftshantering per student

1. Gatill Studiedokumentation -> Avancerat -> Studieavgiftshantering ->
Studieavgiftsskyldiga studenter

2. SOk fram studentens faktura/fakturor
Klicka pa lanken for referensnumret eller personnumret

Fall ut rubriken "Studieavgift for hogskoleutbildning pa grund- och avancerad
niva”

Ladok

# Startsida & Student & Kurs @ Kurspaketering 9 Aktivitetstillfallen Utdata v Avancerat v

R GIER BTGB LTSl Utbildningsinformation  Uppféljning  Systemadministration

Studieavgiftshantering

Studieavgiftsskyldiga studenter 1 |vering av utbildningstillfallen Installningar

Sokresultat / 20010219-2390 Gandhi, Palmer

= Studieavgiftsskyldighet for hbgskoleutbildning pa grund- och avancerad niva

Period Status
2022-08-29 - 2023-01-30 AVGIFTSSKYLDIG
2023-01-31 - 2023-05-31
2023-06-01 - AVGIFTSSKYLDIG

»  PMAOQ1 Masterprogram i hallbar kemi 120.0 hp



Avgiftsskyldighet vid utbildningens start

Nar betalningsskyldighet avgérs for ny student

Studentens studieavgiftsskyldighet vid tidpunkten for utbildningstillfallets start avgoér
om studenten ska betala for utbildningen. Betalningsskyldigheten kontrolleras av Ladok
nar studentens antagning fors in, antingen fran NyA eller via direktantagning i Ladok.

Ar studenten "Ej avgiftsskyldig” vid utbildningens start skapas det inte nagra fakturor.

Antagning

Antagning masterprogram 120hp fristaende kurs 15hp

1
! :
. . . 1
Avgiftsskyldighet Avgiftsskyldig Ej avgiftsskyldig ! Avgiftsskyldig
i :
v !
Antagning Ej betalningsskyldig >
!
\ 4
Betalningsskyldig

Forandrad avgiftsskyldighet och betalningsskyldighet under pagaende studier

Betalningsskyldigheten for en student kan variera under utbildningens gang om
studieavgiftsskyldigheten andras, eller om undantag laggs in.

Exemplet nedan visar en student som var avgiftsskyldig vid antagning, fakturor skapades
darmed for programmet. Studenten fick sedan tidsbegransat uppehallstillstdnd och status
"Ej avgiftsskyldig” inlagt i Ladok. Fakturorna pa programmet togs darmed automatiskt bort.
Efter uppehalistillstandets slut &ndrades avgiftsstatus aterigen till "Avgiftsskyldig”, men
fakturor skapas inte pa programmet eftersom ett undantag lagts in. Om studenten nu antas
till fristdende kurser kommer studenten vara betalningsskyldig for dem (men handlaggare
kan valja att lagga in undantag, t.ex. vid forlangningsansokan for uppehalistillstandet).

Antagning masterprogram 120hp Antagning Antagning
fristdende kurs 30hp fristdende kurs 15hp

Tidsbegréansat
uppehallstillstand
1

Avgiftsskyldighet : Avgiftsskyldig Ej avgiftsskyldig : Avgiftsskyldig
1 1
: 1 ! 1
"' Fakturor tas automatiskt bort : :
Antagning Betalningsskyldig Ej betalningsskyldig
| |
1 I
: Undantag l&ggs in :
) w manuellt |
Antagning
Ej betalningsskyldig
:
) 4
Antagning

Betalningsskyldig




Yttersta kurspaketering avgor om studieavgift ska betalas in

Det &r den yttersta kurspaketeringen som avgor om studenten ar betalningsskyldig eller inte.

Har beskrivs hur studentens betalningsskyldighet for ett visst utbildningstillfalle avgérs med

hansyn till yttersta kurspaketering.

Exempel 1:

Studenten behdver inte betala studieavgift for vare sig
kurs A eller B eftersom den yttersta kurspaketeringen
(programmet) inte ar avgiftsbelagd. Ingen faktura
skapas.

Program (’kurspaketering”)

Programitillfélle (*kurspaketeringstillfalle”)
Studieavgiftsbelagd: Nej

Kurs A — inom program

Kurstillfalle
Studieavgiftsbelagd: Ja

Kurs B — inom program

Kurstillfalle
Studieavgiftsbelagd: Nej

Exempel 3:

Studenten behdver betala studieavgift
eftersom den yttersta kurspaketeringen
(programmet) ar avgiftsbelagd. Men betalning
hanteras i den tidigare studieavgifts-
hanteringen, eftersom programmet inte &r
aktiverat for den nya hanteringen. Ingen faktura
skapas.

Exempel 2:

Studenten behdver betala studieavgift for bade kurs
A och B eftersom den yttersta kurspaketeringen
(programmet) ar avgiftsbelagd. Fakturor skapas.

Program (’kurspaketering”)

Programtillfalle (’kurspaketeringstillflle”)
Studieavgiftsbelagd: Ja

Kurs A — inom program

Kurstillfalle
Studieavgiftsbelagd: Ja

Kurs B — inom program

Kurstillfalle
Studieavgiftsbelagd: Nej

Program (’kurspaketering”)

Programtillfalle ej aktiverat for ny
studieavgiftshantering ("kurspaketeringstillfalle”)

Studieavgiftsbelagd: Ja

Kurs

Kurstillfalle med aktiverad for ny
studieavgiftshantering

Studieavgiftsbelagd: Ja



Andring av placering i studieplan

Den nya studieavgiftshanteringen knyter betalningen till den yttersta utbildningen, istallet for
att laggas direkt pa kurstillfallena inom utbildningen.

Nar kurser andrar placering i studieplan kan darfér betalningsskyldighet och
registreringssparr forandras pa kurserna. Se exempel pa den har sidan.

Flytta kurser utan registrering

Nar en kurs utan registrering flyttas mellan program eller fristdende gors en ny kontroll av
betalningsskyldigheten. Om placeringen innebér att studenten ar betalningsskyldig skapas
ett hinder mot registrering.

« Om kursen laggs som fristdende skapas en ny faktura for kursen

« Om kursen laggs inom ett program sa galler fakturan pa programmet.

Flytta kurser med registrering

Rekommendationen &r att inte andra placering i plan om studenten redan ar registrerad pa
kursen. Gor istéllet féljande:

1. Tabort registrering och betalningsnoteringar pa fakturan.
2. Flytta kursen

3. Lé&gg in betalningsnotering pa den nya fakturan och registrera studenten pa nytt. .

Konsekvenser nér en kurs flyttas med registrering

Nar en kurs med registrering flyttas sa ligger registreringen kvar. Det innebér att studenters
betalning har noterats pa fakturan som forst skapades for kursen (eller fakturan pa
programmet om kursen var placerad inom ett program). Nar kursen flyttas gérs en ny kontroll
av betalningsskyldigheten och en ny faktura skapas om studenten ar betalningsskyldig.

Det innebar att studenten ar registrerad pa en kurs, men den nya fakturan som nu ar kopplad
till kursen har inte ratt betalningsstatus. Det far foljder i uppf6ljning:

* Risk for dubbel ersattning
Larosatet har fatt in betalning for kursen. Den registrerade kursen hamnar under en ny
faktura som inte har status betald och/eller stipendium. Statlig ersattning kommer att ges
for kursen.

* Risk for ingen erséattning alls
Larosatet har beslutat att ge undantag vilket betyder att larosatet forvantar sig att fa statlig
ersattning for kursen. Den registrerade kursen hamnar under en ny faktura som har status
ej betald, helt betald, helt stipendium, betald och stipendium. D& kommer det inte att utga
statlig erséttning for kursen.



Den nya studieavgiftshanteringen knyter betalningen till den yttersta utbildningen, istéllet for
att laggas direkt pa kurstillfallena inom utbildningen. Det gor att hanteringen vid tillfallesbyten
andras.

Tillfallesbyte pa kurspaketering (program)

Nar en avgiftsskyldig student byter tillfalle pa ett program foljer betalningsskyldigheten
med. | och med att ett tillfallesbyte behandlas som en antagning far det foljder for
fakturorna for utbildningen:

* Student som vid tillfallesbytet ar betalningsskyldig
Det skapas nya fakturor foér det tillfalle som studenten byter till, men de gamla fakturorna
ligger ocksa kvar. Har behtver handlaggaren ga in och inaktivera de fakturor som inte

ska skickas ut (oftast for det tidigare tillfallet) / \
/ \

/
Programtillfalle HT23

Programtillfalle HT25

* Student som vid tillfallesbytet ar Ej betalningsskyldig
Det skapas inga nya fakturor. Statusen fors dver

Programtillfalle HT23

Programtillfalle HT25
Ej betalningsskyldig — inga fakturor skapas

Tillfallesbyte pa kurs

I och med att den nya hanteringen knyter betalningen till utbildningskod behdvs inte langre
nagon sarskild hantering av betalningsskyldiga studenter vid omregistrering/tillfallesbyte pa
kurs. Forutsatt att den betalda kursen har samma kurskod som tidigare betraktar systemet

kursen som betald och studenten kan registreras pa ett annat tillfalle.

Det gar alltsa att omregistrera studenten utan att handlagga avgiften pa nytt.

Kurs A
Tillfalle HT23 Tillfalle HT24
_ Omregistrering— inga fakturor skapas

Wfaless
(5]

oyt



Skapa faktura manuellt

Det gar att skapa nya fakturor manuellt. Fakturorna skapas individuellt for varje student efter
en befintlig faktura. Det gar bara att lagga till nya fakturor med studieavgiftsperiod efter
ordinarie studieavgiftsperioder.

Det tankta anvandningsomradet ar att skapa fakturor for studenter som haft uppehall pa ett
program och tillats fortsatta pa samma programtillfalle nar de kommer tillbaka. Eftersom
studenten i de fallen laser langre an ordinarie programtillfalle kan larosatet skapa fakturor
efter ordinarie studieavgiftsperioder.

Hantering
1. Gatill: Avancerat — Studieavgiftshantering
2. Sok fram studenten och klicka in pa fakturavyn for aktuellt utbildningstillfalle
3. Klicka pa Skapa faktura
4. En ny faktura laggs till efter ordinarie studieavgiftsperiod. Ange:
+ Studieavgiftsperiod (kan tidigast starta efter sista ordinarie studieavgiftsperiod)
« Studieavgiftsperiodens omfattning
* Studieavgift
» Sista betalningsdag
* Ev. anteckning
5. Spara
En ny faktura skapas.

Fakturan skickas ut och hanteras pa samma satt som ordinarie fakturor. | Ladok for
studenter ser de manuellt skapade fakturorna ut pa samma séatt som de ordinarie.

~ PMAO01 Masterprogram i hallbar kemi 120,0 hp

HT2023 45900 100% Normal Lund

Skapa faktura 3

Delbetalning
Forhandsgranska

Referensnummer

1| HT2023

Faktura +

1048

2 | V12024

Faktura w

1048

3 | HT2024

Faktura «

1050

4 | V12025

Faktura +

1051

#5

Studieavgiftsperiod 2023-08-28 - 2024-01-14 2024-01-15 - 2024-06-02 2024-09-02 - 2025-01-18 2025-01-20 - 2025-06-08 v
— 1
Studieavgiftsperiodens omf. 30,0 300 30,0 300
Status
Studieavgift 80 000 80 000 80 000 80000
Kvar att betala 80 000
Skickad till student m m ;m @
Sista betalningsdag 2023-07-09 2024-01-10 2024-083-10 2025-01-10 =

Retalninnsnoterinnar @




Fakturornas antal och omfattning

Nar en studieavgiftsskyldig students antagning fors in i Ladok skapas fakturor for hela den
utbildning som studenten &r betalningsskyldig for. Vad omfattningen i hp blir och vilken
period fakturan galler beskrivs nedan.

Antal fakturor

For utbildningstillfallen som omfattar mer an 30 hp skapas vanligtvis flera fakturor. Vad
Ladok foreslar beror pa:

+ Fdrhallandet mellan "Studieavgift: total avgift” och ”Studieavgift: forsta delbetalning”
» Studietakt for utbildningstillfallet

* Vilka terminstider som angetts for larosatet

Du kan se hur manga fakturor som systemet foreslar genom att soka fram tillfall

Studiedokumentation — Avancerat — Studieavgiftshantering — Aktivering av
studieavgiftshantering.

AI500 Masterprogram i Artificiell intelligens 120.0hp 20155 100% HT2023  2023-08-28 - 2025-06-03 () (D (D (D

EOLETEl | My studieavgiftsperiod Inaktivera utbildningstiliflle

Period Studieavgifts period Omfattning (hp) Belopp (kr) Sista betalningsdag @ Atgérd

#1 | HT2023 b 2023-08-28 £ — 2024-01-14 A 300 70 000 2023-06-01 |4 Ta bort

#2 | yT2024 b 2024-01-15 |22 —  2024-06-02 £ 300 70000 2024-01-10 |8 Ta bort

#3 | HT2024 ® 2024-09-02 &% —  2025-01-19 4 300 70000 2024-08-10 A Ta bort

#4yT2025 e 2025-01-20 &% — 2025-06-08 £ 300 70 000 2025-01-10 |fq Ta bort
280 000

Fakturornas omfattning

Forsta fakturan for ett utbildningstillfalle kommer alltid att omfatta minst 30 hp (men kan
omfatta mer). Studieavgiftsperioden som fakturan galler kommer att anpassas efter
omfattning i hp i relation till laroséatets terminstider och sista terminens slutdatum.

Exempel:
Omfattning Total avigft |Férsta del-|Takt (%) |Faktura 1 Faktura |Faktural |Faktura 2 Faktura |Faktura2 |Faktura3 Faktura |Faktura 3
(hp) betalning Studieavgifts- |1 Omf. |Studieavgift |Studieavgifts-|2 Omf. |Studieavgift |Studieavgifts-|3 Omf. |Studieavgift
period (hp) period (hp) period (hp)
60| 120000, 60000 100 V123 30 60 000 HT23 30 60 000
62| 124000, 64000 100 V123 32 64 000 HT23 30 60 000
60| 120000, 60000 50|VT23 + HT23 30 60 000 V124 15 30 000 HT24 15 30 000
20 40 000, 40000 50|VT23 + HT23 20 40 000
58| 116000, 86000 50|VT23 + HT23 43 86 000 V124 15 30 000
60| 120000/ 120000 100|VT23 + HT23 60 120 000




Sista betalningsdag

Har beskrivs hur sista betalningsdag satts pa fakturaunderlagen.

Schablondatum

Funktionaliteten for generering av fakturor har schablondatum for sista betalningsdag.
Larosatet kan sjalv valja att stalla in egna datum via fliken Instéllningar. Beskrivning av hur
det gar till finns i lathunden "Studieavgifter: Installningar for mejlaviseringar, dokument och
sista betalningsdag”.

Om inga andringar goérs kommer defaultdatumen nedan att anvandas. Datumen ar
anpassade efter de internationella antagningsomgangarna MASTER och IK.

Defaultdatum om inga installningar gors

Sista betalningsdag blir olika beroende pa om det ar den forsta fakturan for en utbildning
eller ndgon av de foljande fakturorna.

Defaultdatum for nyborjare (forsta fakturan):

+ Studier startar inom HT: 1 juni

« Studier startar inom VT: 1 december (aret innan)

+ Studier som startar utanfor terminstider (under sommaren): 1 juni
Defaultdatum for fortséattare (foljande fakturor):

+ Studier startar inom HT: 10 augusti

+ Studier startar inom VT: 10 januari

Exempel: En betalningsskyldig student fors over till Ladok 28 juli. N&r fakturan soks fram
av handlaggaren anges 7 augusti som sista betalningsdag (10 dagar efter 28 juli).
Handlaggaren skickar fakturan 31 juli och sista betalningsdag andras d& automatiskt till 10
augusti.

Sista betalningsdag pa studentens faktura blir alltid minst 10 dagar efter skickad faktura
och andras darfor beroende pa nar fakturan skickas



En fakturas tillstand

En faktura kan ha olika tillstdnd i Ladok beroende pa var i handlaggningsprocessen den
befinner sig. Det finns fyra parametrarttillstdndsnivaer som alla kan kombineras. En faktura
har alltid ett tillstdnd pa varje parameter.

En fakturas olika tillstand:

S~a -

Aterskapad av

systemet
Ej skickad Skickad
"Ej tillganglig” for -~ "~"~-""""~~° "Tillganglig” for
student student

Helt stipendium / Undantag
Avgiftshinder borttaget

Avgiftshinder for
registrering

Ej betald { Helt betald / Betald och stipendium /

~~~~~ Helt betald / Betald och stipendium/ __ _ _ _--~ -
Helt stipendium / Undantag

tas bort
Aktiv Inaktiv
Tas med vid sékning - - - Inaktivera - - Ej tillganglig for student. Tas inte
efter fakturor med vid soknmg efter fakturor
" _ =7
------- Ateraktivera — ===~~~

* En faktura registreras som betald/atgardad i Ladok sa fort nagot av nedan uppfylls:
a) Noterade betalningar och/eller stipendier ar minst lika stora som fakturans studieavgift
b) Beslut "Hel inbetalning” finns pa fakturan
c) Beslut "Undantag" finns pa fakturan eller utbildningen

Efter att en faktura ar reglerad via betalning/stipendium/undantag kan féljande inte &ndras pa
fakturan:

« Referensnummer
» Studieavgift

» Sista betalningsdag
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