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Om lathunden

I lathunden beskrivs hur aktivitetstillfallet forbereds for att hantera ansokningar om
pedagogiskt stod pa det, samt den administrativa hanteringen som gors efter ansokan ar
beslutad och studenten ska meddelas.

Dokumentera stod

Hantera aktivitetstillfallet

Studenten ansoker

l

Fatta beslut om stod

Meddela studenten




Hantera aktivitetstillfallet

Hantering
1. Gain pa aktivitetstillfallet och valj fliken Pedagogiskt stod
2. Har kan du ange:

+ Beslutsfattare: Personen kommer fa en mejlavisering nar en ny ansokan kommer
in och ser ansokningarna pa sin startsida.

* Administrator: Behover inte fyllas i, men gor det mojligt for administratoren att
enklare soka fram ansokningar pa sina aktivitetstillfallen.

* Ansokningsperiod for pedagogiskt stod: Studenten kommer kunna ansoka om
pedagogiskt stod pa aktivitetstillfallet inom ansokningsperioden du anger har.
Om inget anges kan studenten ansoka om stod inom aktivitetstillfallets
anmalningsperiod.

3. Spara
Aktivitetstillfallet ar nu forberett.
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Meddela studenten

Nar beslutsfattaren har fattat beslut om stod behover studenten meddelas.

Hantering

1. Gatill: Aktivitetstillfallen Ansokningar av pedagogiskt stod

2. Sok till exempel pa aktivitetstillfallets benamning eller datumperiod.
* Valj "Visa sokfalt” for att se fler sokparametrar.

* Visa sokfaltet “Administrator” for att bara soka fram de aktivitetstillfallen du ar
administrator for.

3. Det finns tre statusar for en ansokan:

+ Inkommen: Beslut ar inte fattat an. Om ansokan avser flera stod har ansokan
status “Inkommen” tills alla stod ar beslutade.

e Beslutad: Beslut ar fattat om alla stod i ansokan.

« Slutford: Beslut ar fattat, studenten ar meddelad och andra eventuella
forberedelser har gjorts.

4. Klicka pa en student for att ga in pa hens ansokan

™ Aktivitetstillfallen

Aktivitetstillfallen Ansokningar av pedagogiskt stad n

Aktivitetstillfallesnamn Aktivitetstillfalle pagar inom Status
| [HT2024  x v | | 2024-09-02 ‘g| | 2025-01-19 ‘g| | vali v | [ Ta aven med

Besluta  Hantera | B8 Exportera till CSV |

[[] Status Anstkan s Personnummer Stod Aktivitetstillfallesnamn
[0 B Beslutad Hégstrém, Elna 19090616-9818 & Forlangd tid 4 Tentamen
[J B Inkommen Lind, Ingegerd 19090110-9801 Brusreducerande hirlurar ™) Tentamen
Dator med talsyntes
0 w8 Beslutad Arnd, Carl n 19300220-9082 ® Brusreducerande harurar £ Tentamen
@ Dator med rattstavningsprogram
@ Miniraknare
O Slutford Babhari, Lily 19881224-2397 @ Brusreducerande hérlurar ) Tentamen
@ Enskilt rum
@ Miniraknare



Meddela studenten (forts.)

5. P4 sidan ser du vad studenten ansokt om och vilket beslut som fattats.

Beviljanden markeras med gron bock. Eventuellt finns kommentarer till
handlaggaren som kan vara till hjalp nar du forbereder aktivitetstillfallet.

Avslag markeras med stoppsymbol. Motiveringar till avslag kommer meddelas till
studenten.

Stod

@ Minirdknare

Motivering (svenska)

Miniraknare behavs inte under tentamen, finns inget att rakna. ~
Beslutad av

Allsmaktig, Eva (eva@ladok3.ladok umu.se) - 2024-11-27 15:35:11

@ Brusreducerande horlurar

Information till handlaggare

Studenten tar mad sig egna harlurar ’

Beslutad av

Allsmaktig, Eva (eva@ladok3.ladok umu.se) - 2024-11-27 15:35:34

6. Under Meddelande till student kan du skriva ett meddelande som skickas till
studenten. Meddelandet kommer skickas nar du slutfor ansokan tillsammans med
larosatets gemensamma overklagandehanvisning.

+  Klicka p& "Overklagandehanvisning” for att se vad som skrivits in.

Meddelande till student

Meddelande

Maz 1000 tecken

O Overklagandehanvisning



Meddela studenten (forts.)

7. Valj Slutfor ansokan for att meddela studenten.

Ansokan ar nu klar och studenten meddelas.

&+ 19300220-9082 Arno, Carl

Pedagogiski stéd / Ansdkan - Beslutad

Besluta Slutfor ansokan

Studenten far en mejlavisering och information i Ladok for studenter om:
* Information om vilka beslut som fattats
* Motivering till avslag
* Informationen som du skrivit in

+  Overklagandehanvisning



Meddela studenten (forts.)

Anteckningar

| faltet Anteckning kan du skriva anteckningar som behovs for att ha koll pa vad som gjorts
kring anmalan eller ytterligare information som du dnskar dokumentera. Denna anteckning
visas inte for studenten men kan visas i 6versikten 6ver pedagogiskt stod och dar aven tas
med i CSV-fil.

&+ 19090110-9801 Lind, Ingegerd
Pedagogiskt stéd / Ansékan - Slutférd

Besluta  Sluifor ansokan

Student Lind, Ingegerd 19050110-9801 Anteckning
Kurs och modul ME109A Produktionsledning - Social media 15,0 hp / 2003 Hemtentamen 5.0 hp
Aktivitetstillfalle ™ Tentamen
Stod
WMaz 1000 fecken Lagg till anteckning

@ Dator med talsyntes | Andra beslut |
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