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Arbetsflodet i en utbudsomgang

En utbudsomgang ar ett verktyg for att skapa flera kurstillfallen samtidigt.

Utbudsomgangarna ar flexibla och kan anpassas efter varje larosates behov. Hur de anvands
kan alltsa variera, till exempel:

+ Att skapa en utbudsomgang per termin, for att skapa kurstillfallen for hela larosatets
fristdende kurser.

+ Att skapa en utbudsomgang per lasar, dar respektive institution ansvarar for att skapa
sina kurstillfallen.

+ Att skapa en utbudsomgang per antagningsomgang, dar respektive fakultet ansvarar for
att skapa sina kurstillfallen

Sa har ser arbetsflodet ut

n En ny utbudsomgéng skapas
» Forberedelse, som ofta gors centralt pa larosatet.
* Har bestams bland annat:
» Vilken tidsperiod utbudsomgangen galler for.
» Vilka varden fran tidigare kurstillfallen som ska kopieras till de nya.

» Vilka standardvarden som ska laggas in pa alla nya kurstillfallen.

n Tidigare kurstillfallen kopieras och blir till forslag
Hanteringen beskrivs i denna lathund.
» Kopiera kurstillfallen fran tidigare terminer, de blir nu forslag till nya kurstillfallen

+ Enligt installningarna pa utbudsomgangen kopieras vissa varden fran det tidigare
kurstillfallet och standardvarden laggs in.

* Du kan andra eller lagga till varden manuellt.

» Forslagen till nya kurstillfallen kan inte hanteras i andra delar av Ladok an.

BEN utbudet fardigstills och férslagen blir kurstillfallen
Hanteringen beskrivs i denna lathund.
» Nar du ar klar fardigstaller du utbudet.

* Forslagen till kurstillfallen blir nu “riktiga” kurstillfallen med status “Utkast”. Dessa kan
hanteras i andra delar av Ladok, exempelvis via processer eller masshantering i
avancerad sokning.



Kopiera tidigare kurstillfallen

Hantering
1. Ga till: Utbildningsinformation — Hantera flera =& Utbudsomgang

2. Valjen utbudsomgang i listan

LADOK Studiedokumentation [R8isiGin=Giniventnt 8 Uppfoljning

Systemadministration

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskarnivd Program Kurspaket Ovriga v Hantera flera v

Utbudsomgang n
Ny utbudsomgang
Svensk bendmning Engelsk bendmning Startdatum Slutdatum
Datavetenskapliga inst. HT2025 n HT2025 2025-09-01 2026-01-18
Datavetenskapliga inst. HT2024 HT2024 2024-09-02 2025-06-08

3. Gatill fliken Hantera forslag
4. Vilj: Atgarder — Kopiera kurstillfallen

Utbudsomgang / Datavetenskapliga inst. HT2025 | 2025-09-01 - 2026-01-18

Instillningar Planera strukturinnehall Hantera forslag H‘\tera bestillningar

Arbetsvy for kurstillfallen

Utbildningskod Tillfilleskod Bendmning Organisationsenhet Tillfdllets utbildningstyp

| || | | - v | | Kurstilfalle [2007KTF] v

Ange studiepernod Skapa utbud

Kopiera kurstillfdllen F I Oomf Tillesil iod Till
Utga fran tidigare kurstillfallen och kopiera till [amning m. firallesperioder & !
nya tillifallen som ska inga i denna

utbudsomgang.

Lagg till existerande kurstillfallen
S0k och valj existerande kurstillfallen som



Kopiera tidigare kurstillfallen

5. Sok fram tidigare kurstillfallen att kopiera. Sok till exempel pa:

* Startar inom HT24 + Organisationsenhet + Kurskod "AB*” - For att bara hitta
kurser som borjar pa AB och gavs HT24.

» Startar inom HT24 + Organisationsenhet - For att hitta alla kurser som gavs pa
institutionen/fakulteten HT24.

Markera kurstillfallena du vill kopiera
Valj Lagg till valda rader

Kurstillfallena kopieras. Gor om sokningen for att lagga till fler. Stang dialogrutan nar
du ar klar.

Du har nu skapat forslag till nya kurstillfallen, de listas i fliken Hantera forslag. Vissa
varden fran det tidigare kurstillfallet kopieras till forslaget och standardvarden laggs in,
enligt larosatets egna installningar.

Forslagen till nya kurstillfallen kan inte hanteras i andra delar av Ladok an. Du kan bara se
och hantera dem i utbudsomgangen.

Kopiera kurstillféllen A

Utb.kod Tillf.kod Bendamning Startar inom * Organisationsenhet ™ Status \

‘ N | [HT2024 x| | 20240002 |g| | 2025-01-19 |g| | 0000 Datavetenskaplig.. | | Komplett | { Sok ]

Tillfdllets utbildningstyp * Fristiende kurs Endast inom program Utbudsomgang

' Kurstillfalle [2007KTF] | | Valj v | | vali v | | val v
I:I Utb.kod Bendmning Omf. Period Startdatum  Slutdatum Tillf.kod Organisationsenhet Status Takt (%) Und.form Stu
ABA100  Abstrakt algebra 7.5 hp HT2024 2024-09-02 2024-10-28 99224 Datavetenskapliga.. B Komplett 100 Normal Sto
ALG100  Analysens grunder 7.5hp HT2024  2024-09-02  2024-10-28 77500 Datavetenskapliga.. @ Komplett 100 Distans Upg
no Artificiell intelligens 300hp HT2024 2024-09-02  2025-01-19 90000 Datavetenskapliga.. @ Komplett 100 Normal Um
O DAT101 Artificiell intelligens 7.5 hp HT2024 2024-09-02  2024-10-28 DATO01 Datavetenskapliga.. B Komplett = 100 Distans Sto
ML2000 Datavetenskap 300hp HT2024 2024-09-02 2025-01-19 80001 Datavetenskapliga.. @ Komplett 100 Normal Um

Ta bort foreslagna kurstillfallen

Markera ett foreslaget kurstillfalle och vilj Atgarder — Ta bort forslag for att ta bort det.



Andra kurstillfallen

Hantering

1. Klicka pa pennan i raden for ett forslag for kurstillfalle

[ Tillstind Andra Utb.kod Tillfsllesperioder £3 Tillf.kod
0 s Esai0 Lp2

2. Valj att Redigera
3. Skrivin, ta bort eller andra uppgifter pa kurstillfallet

kurstillfallets uppgifter
5. Spara (Ctrl + S) och stang rutan (Esc)

Detaljer, redigering och jamférelse
n (] Visa ursprungligt kurstilifzlle for jamfarelse

Forslag till nytt kurstillfalle for Abstrakt algebra, ABA100

E‘ Redigera ‘

Utbildningsversion Abstrakt algebra, Version 2, Giltig fr.o.m. Lasperiod 2
hosten 2019

Tillfdlleskod
Startperiod HT2025 Hosttermin 2025
Studietakt 100 Helfart

Undervisningstid DAG Dagtid



Lagg in studieperiod

Det gar att lagga eller andra studieperioder for ett kurstillfalle i taget eller genom
masshantering.

| listan med foreslagna kurstillfallen visas studieperioden enligt:

Avmarkera rutan for att se studieperiodernas datum istallet
for en visuell tidslinje.

Tillfillesperioder @ <€—
HT2025
| <+—— Studieperioden markeras i blatt i tidslinjen.

HT2025

<+——— Har finns ingen studieperiod inlagd.

Lagg in en studieperiod

Klicka pa pennan i raden for ett forslag for att andra studieperiod pa det.

() Tillstand Andra Utb.kod Tillfillesperioder
O i ABA100 HT2025

Masshantera studieperioder

For att kunna masshantera studieperioder anvands “Lasperioder”. Det ar en datumperiod
som ditt larosate lagger in i forvag, nar utbudsomgangen skapas.

For att lagga till andra datumperioder an lasperioderna eller om larosatet inte anvander
lasperioder behover du lagga in studieperioder for ett foreslaget kurstillfalle i taget.

1. Markera forslagilistan

2. Valj Ange studieperiod

3. Valj en eller flera lasperioder att lagga in
4. Spara

Studieperioderna laggs in.

[ Atgarder v H Ange studieperiod ‘ Skapa utbud

(7] Tillstand Andra Utb.kod Tillfsllesperioder &3

h #  ABA100 Lpf Lp2

#  ALG100 Lpf Lp2




Lagg in existerande kurstillfallen

Det gar att lagga in redan skapade kurstillfallen i din utbudsomgang.

Det kan till exempel vara anvandbart om du redan skapat ett kurstillfalle i en annan
utbudsomgang. Da kan du lagga till det kurstillfallet i den har utbudsomgangen ocksa, for
att fa en komplett bild over vilka kurstillfallen som planeras under kommande termin/Iasar.

Hantering

1. Valj: Atgarder — Lagg till existerande kurstillfallen

Instéllningar Planera strukturinnehall Hantera forslag Hantera bestéllningar
Arbetsvy for kurstillfallen

Utbildningskod Tillfdlleskod Bendmning Organisationsenhet Tillfdllets utbildningstyp Tillstand
| | | | | | vali v | | Kurstilltalle [2007KTF] v | | Exister... v | E

Atgarder v Ange studieperiod Skapa utbud

Kopiera kurstillfillen

Utga fran tidigare kurstillfallen och kopiera till amning Omf. Tillféllesperioder @

nya tillfallen som ska inga i denna

utbudsomgang. trakt algebra 75 hp Lp1 Lp2
Ligg till existerande kurstillfdllen _
Sok och valj existerande kurstilifallen so

ska inga 1 denna utbudsomgang lysens grunder 7.5hp Lp1 Lp2

2. Sok fram kurstillfallen att lagga till
3. Markera kurstillfallen och valj Lagg till valda rader
Kurstillfallena laggs in.

Klicka pa forstoringsglaset for att se detaljer om det. Det gar inte att redigera kurstillfallet
i den har vyn.

CI Tillstand Andra Utb.kod Bendmning Omf.

O Q A10L1A Organisering och ledning 7.5 hp




Fardigstall genom att skapa utbudet

Hantering

1. Markera forslagen du ar klar med

2. Valj Skapa utbud

Kurstillfallena skapas upp och kan inte langre redigeras via utbudsomgangen.

De skapade tillstanden ligger kvar i listan. Du kan filtrera bort dem i valet Tillstand genom
att valja att se allt utom tillstdnd "Utbud”.

Installningar Planera strukturinnehall Hantera férslag Hantera bestallningar

Arbetsvy for kurstillfallen

Utbildningskod Tillfdlleskod Bendamning Organisationsenhet Tillfdllets utbildningstyp Tillstand

| | | | | | | Valj hd | ‘ Valj % | | Val] v| [ Filtrera ]

[ Atgarder v ]| Ange studieperiod | Skapa utbud E

Tillstand Andra  Utb.kod Benidmning Omf. Tillfdllesperioder Tillf.ko
m & ABA100 Abstrakt algebra 7.5 hp Lp1 Lp2 AB442
rd ALG100 Analysens grunder 7.5hp Lp1 Lp2

Vad hander nu?

Nar du har skapat utbudet ar kurstillfallena i status “Utkast” och du kan soka fram dem i
kurs-sokningen i Utbildningsinformation.

For att fardigstalla kurstillfallena till status komplett arbetar ni enligt era rutiner pa
larosatet, till exempel genom en process eller masshantering i avancerad sokning.
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