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Arbetsflodet i en utbudsomgang

En utbudsomgang ar ett verktyg dar du kan skapa flera programtillfallen (eller andra typer av
kurspaketeringstillfallen) samtidigt.

Utbudsomgangarna ar flexibla och kan anpassas efter varje larosates behov. Hur de
anvands kan alltsa variera, till exempel:

+ Att skapa en utbudsomgang per termin, for att skapa programtillfallen for hela larosatet.

+ Att skapa en utbudsomgang per lasar, dar respektive institution ansvarar for att skapa
sina programtillfallen.

+ Att skapa en utbudsomgang per antagningsomgang, dar respektive fakultet ansvarar
for att skapa sina programtillfallen.

Sa har ser arbetsflodet ut

n En ny utbudsomgang skapas
» Forberedelse, som ofta gors centralt pa larosatet.

» Har bestdms bland annat: Vilken tidsperiod utbudsomgangen géller for.

n Tidigare programtillfdllen kopieras och blir till férslag
Hanteringen beskrivs i denna lathund.
» Kopiera programtillfallen fran tidigare terminer, de blir nu forslag till nya programtillfallen
+ Andra eller 14gg till varden pa programtilifallena

» Fdrslagen till nya programtillféllen kan inte hanteras i andra delar av Ladok an.

Utbudet fardigstalls och forslagen blir programtillfallen
Hanteringen beskrivs i denna lathund.
* Nar du ar klar fardigstaller du utbudet.

» Forslagen till programtillfallen blir nu "riktiga” programtillfallen med status "Utkast”.
Dessa kan hanteras i andra delar av Ladok.

Innehall i programstrukturen

Programtillfallets struktur kan ocksa hanteras genom utbudsomgangen. Se lathund:
Planera innehall fér programstrukturer.



https://ladokkonsortiet.se/wp-content/uploads/2025/09/Lathund-Utbudsomgang-Planera-innehall-for-programstrukturer.pdf

Kopiera tidigare programtillfallen

Hantering
1. Gatill: Utbildningsinformation — Hantera flera = Utbudsomgang

2. Valj en utbudsomgang i listan

LADOK Studiedokumentation [Refiniliinizanaesntato Uppfoljning  Systemadministration

Kurs, grundnivd  Kurs, avancerad nivd  Kurs, forskarnivd Program Kurspaket Ovriga v Hantera flera v

Utbudsomgang n
Ny utbudsomgang
Svensk bendmning Engelsk bendmning Startdatum Slutdatum
Datavetenskapliga inst. HT2025 n HT2025 2025-09-01 2026-01-18
Datavetenskapliga inst. HT2024 HT2024 2024-09-02 2025-06-08

3. Gattill fliken Hantera forslag
4. Valj Kurspaketeringstillfallen
5. Valj: Atgarder — Kopiera tillfille

Utbudsomgang / Datavetenskapliga inst. HT2025 | 2025-09-01 - 2026-01-18

Instillningar Planera strukturinnehall Hantera forslag nera bestillningar

Arbetsvy for hantering av férslag

|Kursti|lfallen Kurspaketeringstillfallen | BETA n Y




Kopiera tidigare programtillfallen

6. Sok fram tidigare programitillféllen att kopiera. Sok till exempel pa:

« Startarinom HT24 + Organisationsenhet + Utbildningskod "AB*” - FOor att hitta
alla program som borjar pa AB och gavs HT24.

« Startarinom HT24 + Organisationsenhet > For att hitta alla program som gavs
pa institutionen/fakulteten HT24.

Markera programtillfallena du vill kopiera
Valj Lagg till valda rader

Programitillfallena kopieras. Gor om sékningen for att Iagga till fler. Stang dialogrutan
nar du ar klar.

Du har nu skapat férslag till nya programtillfallen, de listas i fliken Hantera forslag. Vissa
varden fran det tidigare programtillfallet kopieras till det nya férslaget och standardvarden
laggs in, enligt larosatets egna installningar.

Forslagen till nya programtillfallen kan inte hanteras i andra delar av Ladok an. Du kan
bara se och hantera dem i utbudsomgangen.

Nasta steg ar att andra forslaget och lagga in studieperiod.

Kopiera tillfallen n

A

/th.kod Tillfkked  Bendmning Startar inom * Organisationsenhet * Status \
| \ | | \ | \ HT2024 X v \ | 2024-09-02 ‘@| | 2025-01-19 |a| | 0000 Datavetenskaplig.. v| \ Paborjad, Komplett

Tillfdllets utbildningstyp *

| 28 Valda v
|:| Utb.kod Bendmning Omf. Period Startdatum Slutdatum Tillf.kod Organisationsenhet Status Takt (%) Und.form
J  AIs00 Masterprogram i Artificiell i... 1200 hp  HT2024  2024-09-02 2026-06-07 22155 Datavetenskapliga .. B Komplett 100 Normal
Masterprogram i Artificiell i... 1200 hp  HT2024  2024-09-02 2026-06-07 22200 Datavetenskapliga .. [ ] Komplett = 100 Normal

SHPRM Produktionsledare: Media 1800 hp  HT2024  2024-09-02 2027-06-06 SHH24 Datavetenskapliga . .Komp\elt 100 Normal



Redigera forslagen

Hantering

1. Klicka pa pennan i raden for ett forslag for programtillfalle

() Tillstind Andra Benidmning Oomf. Utb.kod Versic
O s nterprogramiArtiﬂciell intelligens 120,0 hp AI500 1

Valj att Redigera
Skriv in, ta bort eller andra uppgifter pa tillfallet

Markera Visa ursprungligt tillfalle for jamférelse om du till se det kopierade
programtillfallets uppgifter

5. Spara (Ctrl + S) och sténg rutan (Esc)

Detaljer, redigering och jamférelse
n (T Visa ursprungligt tillfalle for jamforelse

Farslag till nytt tillfalle for Masterprogram i Artificiell intelligens, Al500
n | Redigera ‘

Utbildningsmall Version 14, Giltig fro.m. 2011-01-01
Avser endast inriktning

Tillfdlleskod 222U0

Startperiod

Studietakt 100 Helfart



Masshantera studieperiod

Hantering
Det gar bara att masshantera tillfallen med samma omfattning och studietakt.

1. Filtrera listan pa omfattning och studietakt i tabellhuvudet.

Tank pa: Filtreringen gors pa en sida av tabellen i taget — valj antingen att visa alla
traffar pa samma sida eller var noggrann med att bladdra mellan alla sidor efter du
filtrerat tabellen. Om du bladdrar mellan olika sidor: kontrollera att filtreringen ligger
kvar pa varje sida.

Instéliningar ~ Planera strukturinnehall Hantera férslag Hantera bestéllningar

Arbetsvy for hantering av forslag

‘ WOUIEIEIE Kurspaketeringstillféllen (BETA ‘Vélj organisationsenhet v
Atgérder v Ange studieperiod Skapa utbud Antal traffar: 56 | « < o 2 3 > » | 25 v|

() Tillstind Andra Benamning Omf. Utb.kod Version Organisationsenhet Takt (%) Und.form
Filtrera v ‘ Filtrera v |

O m V Masterprogrammet i hdlsoinformatik 120,0 hp S5HI17 1 BLA Bla L&rositet 100 NML Nor

(BN Forsiag | V Masterprogram | matematik 120,0 hp AB100 1 0003 Matematiska institutionen 100 NML Norr

Markera flera tillfallen i listan.
Klicka pa Ange studieperiod

| dialogrutan som 6ppnas: Klicka pa Lagg till studieperiod for att Iagga till en ny
studieperiod. Klicka igen for att Iagga till fler.

5. Ange datum och omfattning for studieperioden
6. Spara

Studieperioden laggs till och visas i dversiktsvyn for kopierade tillfallen.

En startperiod anaes automatiskt utifran startdatiim for den farsta stidienerioden du Iagt in.
Ange studieperiod X

Ange studieperiod for 2 valda farslag med omfattning 120,0 hp och studietakt 100%.

Tillfillesperioder

‘ Lagg till studieperiod | n

Totalt 0,0 hp av 120,0 hp har matats in. ]

e



Fardigstall genom att skapa utbudet

Hantering

1. Markera férslagen du ar klar med

2. Valj Skapa utbud

Programtillfallena skapas upp och kan inte langre redigeras via utbudsomgangen.

De skapade tillfallena visas i listan och har tillstand "Utbud”.

Instéllningar Planera strukturinnehall Hantera forslag Hantera bestéllningar

Arbetsvy for hantering av forslag

| (IENENELE Kurspaketeringstillfallen (BETA ‘ Valj v
Tillstind Andra Benimning Omf. Utb.kod Version  Tillf.kod Startperiod  Stuc
m I’ Masterprogram i Artificiell intelligens 120,0 hp AIS00 1 333U0 HT2025 202¢
#  Produktionsledare: Media 180,0 hp SHPRM 2 SHH25 HT2025 202"

Vad hander nu?

Nar du har skapat utbudet ar programtillfallet i status "Utkast” och du kan s6ka fram dem i
program-sokningen i Utbildningsinformation.

For att fardigstalla programtillfallena till status komplett arbetar ni enligt era rutiner pa
larosatet, till exempel genom en process eller masshantering i avancerad sokning.

Programtillfallets struktur kan hanteras genom utbudsomgangen. Se lathund: Planera
innehall fér programstrukturer.



https://ladokkonsortiet.se/wp-content/uploads/2025/09/Lathund-Utbudsomgang-Planera-innehall-for-programstrukturer.pdf
https://ladokkonsortiet.se/wp-content/uploads/2025/09/Lathund-Utbudsomgang-Planera-innehall-for-programstrukturer.pdf
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