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Skapa ansökan åt student

Det är möjligt för personal att skapa ansökningar åt studenter. Det kan till exempel användas om 
ansökningsperioden för pedagogiskt stöd passerats men studenten ändå tillåts ansöka eller om 
studenten inte kan göra ansökan själv. 

För att skapa ansökan krävs det att du fått behörighet i Ladok för det. 

Hantering

1. Gå till Aktivitetstillfällen  → fliken Pedagogiskt stöd

2. Klicka på Ansök åt student

3. En dialogruta öppnas. Ange:

• Student att ansöka åt. Det går endast att välja studenter som har dokumenterade 
pedagogiska stöd i Ladok. Överst i rullistan går det att söka på studentens namn eller 
personnummer.

• Aktivitetstillfälle för ansökan. Det går endast att välja aktivitetstillfällen som studenten 
är anmäld/tillagd på och inte redan har en ansökan om pedagogiskt stöd på.

• Stöd att söka. Det går endast att välja de stöd som har dokumenterade och är giltiga 
t.o.m. tidpunkten för aktivitetstillfället.

4. Klicka på Skapa ansökan för att bekräfta

Ansökan skapas och får status ”Inkommen”. Nu hanteras den enligt lärosätets rutiner för inkomna 
ansökningar.
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Skapa ansökan åt student (forts.)

Hur det ser ut för studenten

När ansökan har skapats kan studenten se den i Ladok för studenter. Den ser ut på samma sätt 
som ansökningar inskickade av studenten själv. 

Studenten ser vilken tentamen ansökan avser, när den skapades och vilka stöd den avser.

Inom ansökningsperioden för pedagogiskt stöd kan studenten ändra eller återkalla ansökan.
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