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Spara utkast till beslut

Det gar att spara utkast till beslut. Till exempel kan det anvandas av:

* Handlaggare som forbereder studentens ansékan infor beslut. Beslutsfattaren kan sedan granska
det som sparats och besluta.

* Beslutsfattare som kan spara utkastet for att fortsatta och fatta beslut vid ett senare tillfalle.

Spara utkast for en student
1. Gatill: Aktivitetstillfallen % Ans6kningar om pedagogiskt stod
2. Sok fram en students anstkan, sok till exempel pa personnummer och status “Inkommen”.

3. Klicka pa studentens ansékningsnummer

B9 Aktivitetstillfallen

Aktivitetstillfidllen = Ansokningar om pedagogiskt stéd

Ansdkningsnummer Personnummer  Aktivitetstillfdllesnamn Aktivitetstillfélle |
| | 19800419-2384 | | | | vl period

Hantera Slutfér och meddela Avskriv Redigera intern anteckning | BB Exportera till CSV | |

(] Status T Ansékningsnummer T. Personnummer Namn T= Akl

() & Inkommen PS000020 n 19800419-2384 Cypresson, Petra =

4. Studentens ansokan visas. Du ser bland annat:
*  Vilket aktivitetstillfalle ansékan galler

*  Vilka stod ansokan galler

Pedagogiskt stéd / PS000020 | Ansdkan - Inkommen

Spara utkast Besluta Slutfér ansékan Avskriv ansékan
Student Cypresson, Petra 19800419-2384
Kurs och modul ME138A Praktik, medieproduktion 15,0 hp / 1501 Praktikprogram 3,0 hp
Aktivitetstillfille {5 Tentamen
Datum 2026-05-28 01:00 - 2026-06-05 23:00

[ intem anteckring | @

Sékta stad

{ @ Beslutsmotiveringar visas fér studenten vid slutférd ansdkan. Anteckning per skt stéd &r del av beslutshandlingama och kan begaras ut.

> Forlangd tid: 1 timme O Bifall O Avslag

i} Dator med réttstavningsprogram O Bifall O Avslag




Spara utkast till beslut

5. Kryssa for Bifall eller Avslag for stoden studenten ansokt om.

* Vid bifall kan du skriva en anteckning om beslutet. Den visas for personal i Ladok (men
kan begaras ut av studenten).

* Vid avslag behéver du skriva en motivering. Den kommer visas for studenten i Ladok. Det
gar dven att lagga in en anteckning som visas for personal i Ladok (men kan begdras ut av
studenten).

6. Klicka pa Spara utkast
Informationen sparas som utkast. Klicka pa ”Andra utkast” fér att dndra.

Beslutsfattaren kan nu besluta om stodet.

Pedagogiskt stéd / PS000020 | Ansdkan - Inkommen

Spara utkast Hta Slutfér ansékan Avskriv ansdkan

Student Cypresson, Petra 19800419-2384

Kurs och modul ME138A Praktik, medieproduktion 15,0 hp / 1501 Praktikprogram 3,0 hp
Aktivitetstillfdlle B Medieproduktion_1501

Datum 2026-05-28 01:00 - 2026-06-05 23:00

| Intem anteckning | @

Sokta stdd

[ @ Beslutsmotiveringar visas fér studenten vid slutférd ansékan. Anteckning per sokt stéd &r del av beslutshandlingara och kan begaras ut.

@ Bifall - Forlzngd tid: 1 timme H @ Bifall O Avslag

| Anteckning ‘o

@© Avslag - Dator med rittstavningsprogram () Bifall @ Avslag

Beslutsmotivering (svenska) *

Beslutet motiveras av...



Spara utkast till beslut (forts.)

Spara utkast for flera studenter
1. Gatill: Aktivitetstillfallen % Ans6kningar om pedagogiskt stod

2. Sok fram studenters ansokan. Sok till exempel pa status “Inkommen” samt aktivitetstillfallets
datum och namn.

3. Markera flera studenter i listan

4. Klicka pa Hantera

B3 Aktivitetstillfallen

Aktivitetstillfdllen = Ansdkningar om pedagogiskt stéd n

Ansdkningsnummer Aktivitetstillfdllesnamn Aktivitetstillfille pagar inom Status

| | | tentamen | valjperiod v | | 20260531 ‘@\ | 2026-05-31 ‘ﬁ\ | Inkommen v [ S6k }

nr och meddela Avskriv Redigera intern anteckning ] | BB Exportera till CSV ‘ ‘ Ansok at student |
status T Ansokningsnummer T) Personnummer Namn T Aktivitetstillfallesnamn T) Datum J=
nommen PS000017 19390529-9198  Cypresson, Petri &5 Tentamen 2026-05-310
B4 Inkommen = PS000020 19800419-2384 Cypresson, Petra B Tentamen 2026-05-28 0

5. Dukommer till en 6versiktsvy. Har visas:
* Vilket aktivitetstillfalle ansékan galler
* Vilka stod ansokan galler

* Antal studenter som ansokt om stodet. Klicka pa X student for att se vilka studenter det
galler. Klicka pa studentens namn for att ga till den studentens ansokan.

&+ Hantera ansékningar

@ Beslutsmotiveringar visas for studenten vid slutférd ansékan. Anteckning per sékt stéd &r del av beslutshandlingarna och kan begéras ut.

Tentamen
ME138A Praktik, medieproduktion 15,0 hp / 1501 Praktikprogram 3,0 hp

{_ Dator med rattstavningsprogram 2 2 studenter () Bifall () Avslag
{7 Fériangd tid: 1 timme 2 1 student () Bifall O) Avslag

> Méjlighet till paus/réra pa sig « 19800419-2384 Cypresson, Petra




Spara utkast till beslut (forts.)

5. Kryssa for Bifall eller Avslag for stoden studenterna ansokt om.

* Vid bifall kan du skriva en anteckning om beslutet. Den visas for personal i Ladok (men
kan begaras ut av studenten).

* Vid avslag behéver du skriva en motivering. Den kommer visas for studenten i Ladok. Det
gar dven att lagga in en anteckning som visas for personal i Ladok (men kan begdras ut av
studenten).

6. Klicka pa Spara utkast
Informationen sparas som utkast. Klicka pa ”Andra utkast” fér att dndra.

Beslutsfattaren kan nu besluta om stodet.

Tentamen
ME138A Praktik, medieproduktion 15,0 hp / 1501 Praktikprogram 3,0 hp

@ Dator med réttstavningsprogram 2 2 studenter| @ Bifall ) Avslag

‘ Anteckning ‘ (; ]

@ Forlangd tid: 1 timme 2 1 student| @ Bifall () Avslag

‘ Anteckning ‘ [ ]

© Majlighet till pausiréra pa sig 22 1 student| () Bifall @ Avslag

Beslutsmotivering (svenska) *

Beslutet motiveras av...

24 /1000 tecken

‘ Beslutsmotivering (engelska) H Anteckning ‘O

‘ Nar alla stéd i en students ansdkan har beslutats kommer det bli méjligt att meddela studenten om utfallet. ‘

R o) o
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