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Hantering

1. Gå till Utbildningsinformation → Hantera flera → Utbudsomgång

2. I raden för din utbudsomgång: Klicka på Visa utbud

Du kommer nu in i din utbudsomgång och fliken ”Hantera utbud”. Här visas en översikt 

över alla tillfällen som skapats inom utbudsomgången. 

Högst upp på sidan kan du välja att visa kurstillfällen eller kurspaketeringstillfällen.

I listan kan du följa arbetet med tillfällena på två sätt:

• Kolumnen ”Status” visar vilken status tillfället har nu.

• Om du skapade upp en process för tillfällena kan du se vilken arbetsuppgift den har just 

nu i kolumnen ”Pågående arbete”. 
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När du skapar ett utbud i en utbudsomgång skapas kurs- eller programtillfällen i status 
utkast. Därefter behöver du fortsätta att arbeta med tillfällena utanför utbudsomgången för att 
göra dem färdiga och till slut sättas i status komplett.

I utbudsomgången kan du få en översikt över vilka tillfällen som skapats inom den och följa 
det fortsatta arbetet med att göra klart tillfällena. 
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Nya tillfällen

I fliken ”Hantera utbud” kan du välja Nya tillfällen i menyn. Här visas ett urval av de 

tillfällen som skapats inom utbudsomgången som du kan behöva titta närmare på.

Du ser:

• Utan förlaga: Tillfällen som skapats helt utan förlaga

• Utbudsny: Tillfällen vars förlaga som inte fanns med i den utbudsomgång som du har 

som förlaga.

• Delad förlaga: Om du skapat två eller fler tillfällen i din utbudsomgång med samma 

förlaga som grund.
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Hantering

1. Gå till Utbildningsinformation → Hantera flera → Utbudsomgång

2. I raden för din utbudsomgång: Klicka på Visa utbud

3. Markera tillfällen att masshantera

4. Klicka på Hantera flera

5. Välj Utannonsera eller Byt status på utbildningstillfälle

6. Bekräfta i dialogrutan som öppnas

Tillfällena som kunde ändras markeras i grönt.

Om något tillfälle inte kunde ändras markeras i rött och en hindersymbol visas, klicka på 

den för att se mer information.
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Det går att masshantera utbildningstillfällena i ditt utbud. Du kan masshantera:

• Utannonsera

• Byt status
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